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1 Bevezeto

Jelen felhasznaléi kézikonyv a 2019/2020. évi tdmogatasi id6szakra jovahagyott sportfejlesztési programok
elektronikus elszdmoldsdra vonatkozdan alkalmazandd, figyelembe véve az azonos tdamogatdsi idészakra sz6l6
Jévahagyasi Irdnyelveket.

2 Elszamolas megkezdése el6tt tennivalok

A sportfejlesztési program elszamoldsanak elkezdése el6tt a sportszervezeteknek bizonyos feltételeket teljesitenitik
kell, miel6tt az elszamol3s feltoltését elkezdenék az elektronikus kérelmi rendszerben. Ebben a fejezetben ezek a
teenddk keriilnek bemutatasra.

2.1 Tamogatasi igazolasok utalasi tablazatainak kitoltése

A sportszervezet egy elszamoldst csak akkor kezdhet el kitélteni, amennyiben a tdmogatasi igazolasai mindegyike az
EKR rendszerben TIG kikiildve vagy Részben utalt kikiildve statusziak. Ezen tamogatdsi igazolasok esetében az utalasi
tablazatok allapotat jelzé ikonok (, Tamogatasi igazolasi kérelmek” menipontban az utolsé el6tti oszlopban talalhaté

@ ikon), rendre sarga, a teljes 6sszeg atutaldsa esetén pedig zold szinlek kell, hogy legyenek.

Az elszdmolds elkezdése elStt a sportszervezetnek érdemes megvizsgalnia, hogy mind a teljesen, mind a részben
utaltnak jelzett utaldsi tablazatok megfelel6 adatokat tartalmaznak-e, ugyanis részben utalt statuszt vehet fel egy
utalasi tablazat abban az esetben is, ha az elszamolas kitéltésekor még nem kerilt utaldsra az adott tdmogatdasi
igazolason szerepl6 6sszeg, de azota mar befolyt a teljes tdmogatas. (Ez elsésorban a 22/C tipusu igazolasok esetén
relevans, mivel 24/A tipusu igazolasok esetében 2.1.1. fejezetben leirtak alapjan a tablazat kitoltése automatikusan
torténik meg).

Az utalasi tablazatok pontos kitoltése azért fontos, mert az elszdmolds Osszesit6 tdblazata az utaladsi tablazatban
rogzitett adatok alapjan hatdrozza meg az adott elszamoldsban elszamolandd és a maximalisan elszamolhaté
Osszegeket. Alapvetden térekedni kell arra, hogy minden TIG kikildve, Részben TIG kiklldve statuszu igazolasi kérelem
utalasi tablazat ikonja zold szin(, azaz teljesen utalt legyen.

Amennyiben a sportszervezetnek van olyan tamogatasi igazolasa, ahol a tdmogatasi igazoldsban szerepl6 6sszeghez
képest kevesebb vagy semennyi 6sszeg nem kerilt utaldsra és a tamogatdval egyeztetve a késGbbiekben valészindleg
nem kerll mar utaldsra sor, akkor a ,Tamogatasi igazolasi kérelmek” menipont ,Mlveletek” oszlopdban a ,Semmit
sem utalt” vagy ,Részben utalt” opcidk segitségével lehet az adott tamogatdsi igazolassal kapcsolatban felllvizsgalati
kérelmet benyujtani az MVLSZ felé, melynek eredményeképpen az adott tdmogatasi igazolast értékét mddositjak a
valdban utalt tamogatdsi 6sszegnek megfelelGen.

A sportszervezeteknek célszerl térekednie arra a tamogatdval torténé megegyezés soran, hogy a tdmogatd
alapid6szaki igazolasok esetében ne ajanljon fel hosszabbitott iddszakban teljestlé tamogatdsokat, igy a
zaroelszamolas/hosszabbitas bekiildésekor nem lesznek olyan igazoldsok, melyek csak részben teljesultek.

Az elszdmolas elkezdése utan véglegesitett részben utalt igazoldsok utalasi tdblazatai esetén, kérjik, mindig
ellendrizzék, hogy az elszamolandd 6sszeg megfelelGen frissitésre kerllt-e az elszamolas 6sszegzés tablazataban!
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Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tdmogatdsi igazoldsok rendezését — beleértve a tamogatokkal torténé
egyeztetéseket - célszerii idében elkezdeni annak érdekében, hogy az elszamoldsok elektronikus uton torténé

77

bekiildése a jogszabdly dltal elGirt hatdridén beliil megtérténjen.

Az elszamoldsban meghatarozandd elszamolandd 6sszegek szadmitasakor kizardlag azok a tamogatdsi igazolasok
kerllnek beszamitasra, melyek kikildési datuma legfeljebb 2020. 06. 30., valamint ehhez kapcsoléddan azok az
utalasok, amelyek utaldsi tablazatba beirt utaldsi datuma legfeljebb 2020. 08. 14.

2.1.1 Atdmogatdsiigazolasok utaladsi tablazatanak hasznalata

Az utalasi tablazat ikonjara kattintva a kbvetkezd tablazatot kell kitdlteni:

Utalasi tablazat =

Aktiv mod Véglegesités madja:  Teljesen utalt |~

Tamogatasi igazolasi kérelem iktatoszama:
be/24A-K001/00003/2015/MLSZ

Sportszervezet és tamogatd neve
Gaga Istvan Teszt Sportszervezet? | Teszt tamogato

Utalasi tablazat allapota:
Szerkesztés alatt

Az adohatdsag altal teljesitett tamogatasi 6sszeg (a felajanlott teljes 6sszegbdl a bankszamlara utalt, tehat a kiegészito sportfejlesztési tamogatas

szerinti 12.5% és az ellendrzo szervezet részére fizetett 1% nélkiil)

Szemelyi Eléfin. Eléfin. ingatlan  Utéfin. ingatlan Utanpot. Alt. kép. Szakkep. Osszeg
Jellegd beérkezésének
napja

0OFt 0OFt OFt OFt OFt 0Ft OFt

Uj sor hozzdadésa

Tamogatasi igazolas altal lefedett tamogatasi 6sszeg (tamogatasi igazolason szerepld, tamogaté altal utalando dsszeg)

Szem. jellegli El6fin. targyi Eléfin. ingatlan Utsfin. ingatlan uUtanpét. Alt. kép. Szakkép.

400 000 Ft 4000 Ft 100 000 Ft 50 000 Ft 5000 Ft 50 000 Ft 0 Ft

1. dbra Utaldsi tabldzat

Az utaldsi tabldzat fels6 tablazatdban kell jeleznie a sportszervezetnek, hogy az adott tdmogatasi igazoldssal
kapcsolatban az egyes jogcimekre mely napokon, milyen ésszeg( utalasok keriiltek teljesitésre. Az ,,Uj sor hozzaadasa”
gombra kattintva a felsd tablazathoz sorokat lehet hozzaadni, igy nyilik lehetGség a tobb részletben érkez6 tamogatasi

Osszegek és az utalds datumanak beirasara.

Az "Utaldsok véglegesitése" gombra kattintva a rendszer a szerkesztés alatt |évG6 sorokat véglegesiti és statuszt ad az

utalasi tablazatnak a kovetkezék szerint:

1. Teljesen utalt: a véglegesités csak akkor torténik meg, amennyiben a sportszervezet altal beirt atutalt
tamogatasi Osszegek jogcimenként megegyeznek a tamogatasi igazolas alapjan utalandd tdmogatasi
Osszeggel. Ezen opcid valasztasa esetén az utalasi tablazat a tovabbiakban nem szerkeszthet6 és bévithet6 Gj
sorokkal, a TIG kérelmek listajaban az ilyen formaban véglegesitett utalasi tablazatok zold szinnel kerilnek

jelolésre a TIG kérelmek oldal frissitése utan.
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2. Részben utalt: a rendszer a szerkesztés alatt 1év6 sorokat véglegesiti, azonban ezutdn még tovabbi sorok
hozzdadasa lehetséges az utaldsi tabldazathoz. Amennyiben a tdmogatdsi igazolds szerinti 6sszes tdmogatas
utaldsra keriilt, a "Véglegesités modja" legordilé meniiben a "Teljesen utalt" opcidt kell kivalasztani és ugy
véglegesiteni az utalasokat.

Mindkét esetben ellen6rzésre keriil, hogy a tdmogatdsi igazolds szerinti tdmogatastél tébb tamogatdst a
sportszervezet ne véglegesithessen.

Abban az esetben, amennyiben a tdmogatd még nem utalt 6sszeget, de varhatdn fog utalni, nem kell Uj sort hozzaadni
az utalasi tdblazatban, hanem a "Véglegesités mddja" legordiilében a "Részben utalt" opcid kivalasztasa utan kell az
"Utalasok véglegesitése" gombra kattintani. Ekkor az utaldsi tablazat tovabbra is szerkeszthet6 marad, de a rendszer
érzékeli, hogy a kitoltéssel foglalkozott a felhaszndlo, igy az utaldsi tablazat kitoltésétdl fliggs funkcidk elérhetdvé
valnak.

A 2017. 09. 10. utan kiktldott 24/A tipusu igazolasok esetén az utaldsi tablazatok kitltése a rendszerben
automatikusan torténik a NAV altal a szovetség hivatali kapujan keresztiil kiildott utalasi informdacidk alapjan. Az
igazolasok kikildése utdn az utalasi tablazatok allapota azonnal "Még nem utalt" statuszra valtozik, melyet lila szinnel
jelez a rendszer, igy az el6rehaladasi jelentések, moddositasi kérelmek, hosszabbitasi kérelmek, elszdmoldsok
elkezdését nem befolyasolja, hogy nem érkezett még be utalds az adott kérelem elkezdésének id6pontjaig az érintett
igazolasi kérelmek vonatkozasaban.

Az utalasok NAV altal torténd lejelentése utan a rendszer automatikusan részben/teljesen utaltként véglegesiti az
utalasi tablazatokat a NAV altal utalt 6sszegt6l és az igazolasi kérelemben szerepl6 dsszegtél fliggben.

Az utalasi tabldzatok automatikus véglegesitése a kovetkezd esetekben nem toérténik meg, itt a felhaszndlénak kell a
véglegesitést manudlisan elvégeznie:

e egyigazolasi kérelmen belil el6finanszirozott nem ingatlan és ingatlan jogcimek is lehivdasra keriiltek és a
tdmogatd nem egy 6sszegben ajanlotta fel a tamogatdst
e minden 22/C tipusu igazolds és a 2017. 09. 10. elétt kiktldott 24/A tipusu igazolasok esetében

6

@-00 7Y BENUZ o5 market S ERSTES [(bvoranausz

aT




N BT oe
B ni e /| Hajos Alfréd Sportuszoda Budapest, Margitsziget

H-1391 Budapest, Pf. 250 | Tel.: +36 1 349 2357

MAGYAR VIZILABDA SZOVETSEG
waterpolo@waterpolo.hu | www.waterpolo.hu

HUNGARIAN WATER POLO FEDERATION

WATERPOLO.HU

2.2 Sportfejlesztési program felllvizsgdlata, médositasa

Az elszdmolas sordn a sportszervezeteknek a sportfejlesztési programjukban jévahagyott tételekkel kell elszamolniuk.

Amennyiben a sportszervezet mar megkezdte az elszdmolds elektronikus szerkesztését, akkor kérjiik, hogy a
madositasi kérelem benyujtdsa sordn az alabbi szabalyokat figyelembe venni sziveskedjenek.

A sportfejlesztési programok mddositasanak elfogaddsdra irdnyuld kérelmeket a latvany-csapatsport tdmogatdsat
biztositd tdmogatasi igazolas kiallitasardl, felhaszndlasardl, a tamogatds elszamoldsanak és ellenérzésének, valamint
visszafizetésének szabdlyairdl sz6l6 107/2011. (V1. 30.) Korm. rendeletnek megfelelGen az aldbbiak szerint lehet
benydjtani:

1. Alapidészakban négy mddositasi lehetfség:

e Harom alkalommal médositasi lehetGség jogcimen belll (alap tdmogatasi idGszakon beldl)
e Egy alkalommal médositasi lehet6ség jogcimek kozott (alap tdmogatasi id6szakon beliil)
2. Hosszabbitott id6szak két mdédositdsi lehetdség:

o Két alkalommal jogcimek kozoétt (hosszabbitott tamogatasi id6szakon belil) vagy
e Két alkalommal jogcimen beliil (hosszabbitott tamogatdsi idészakon belil) vagy

Egy alkalommal jogcimek kdzott és egy alkalommal jogcimen belil (hosszabbitott tdmogatdsi id6szakon beliil)
3. Egyéb mddositasi lehetfségek:

e + AFA nyilatkozat médositasa (a program megvaldsitdsa soran egy alkalommal, fiiggetleniil attél, hogy
hosszabbitott program-e vagy sem)

e+ tdmogatasemelésre iranyulé mddositas (a program megvaldsitdsa soran egy alkalommal flggetlendl attdl,
hogy hosszabbitott program-e vagy sem) csak TE ING jogcimek esetében

e + intenzitdsemelésre iranyuld maddositas (a program megvaldsitdsa soran egyszer, fliggetlendl attdl, hogy
hosszabbitott program-e vagy sem) csak TE ING jogcimek esetében.

Ameddig egy sportszervezet sportfejlesztési programjanak maédositdsi kérelme
e szerkeszthetd dllapotban van (azaz a statusza: mddositds szerkesztés alatt),

addig az elszamolas nem szerkeszthetd, ugyanis a mddositas soran valtozhatnak a sportfejlesztési program tételei, igy
az elszdmolando tételek is.

Amennyiben a moéddositds a kovetkez6 statuszok valamelyikében van, az elszamolas szerkeszthets, de nem
bekiildhet6:

e modositas beérkezett,

e madositas hidnypdtlas,

e madositas hidnypdtlas beérkezett',

e madositas hidanypdtlas melléklet',

e madositas hidnypdtlas melléklet beérkezett,
e madositas formailag megfeleld.
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A sportfejlesztési program médositas soran a vdltozdsok a folyamatban lévé elszdmoldsban automatikusan dtvezetésre
kertilnek, de mivel az elszamolas nem kiildhet6 be a mddositasi folyamat lezarasaig, igy a mddositasi kérelem esetleges
elutasitasa soran a moédositaskor elvégzett miveletek is visszaallitasra kerilnek a sportfejlesztési programban, és az
elszamolasban is.

A moddositas soran a rendszer figyeli, hogy sportfejlesztési program mddositani kivant tételeihez lettek-e, és ha lettek,
milyen értékben bizonylatok rogzitve. Amennyiben egy olyan tételt torélne a sportszervezet a mddositas soran,
melyhez mar kerdlt rogzitésre bizonylat az elszdmoldas sordn, a torlést a rendszer nem engedélyezi.

A moddositasi kérelem elektronikus bekiildésekor a rendszer ellenérzi, hogy a mddositds soran azon tételek esetében,
ahol a tétel értéke csokkentésre keriilt az eredetileg jévahagyotthoz képest, nem lett-e a csokkentés olyan mértékd,
hogy az adott tételhez rogzitett bizonylat elszamolni kivant értéke ald csokkent-e. (Pl. 5.000.000 Ft értékben lett
jovahagyva buszbeszerzés a sportfejlesztési programban. Az elszamolds sordn ehhez a tételhez rogzitésre kerlt
4.000.000 Ft értékben szamla, a mddositas soran a sportszervezet ezen tétel értékét 3.500.000 Ft-ra atirja, a rendszer
abekiildés soran hibat fog jelezni, hogy ez nem lehetséges, mert mar az adott tételhez 4.000.000 Ft értékben rogzitésre
kerilt szamla.) Az ilyen tipusi modositasi kérelmek kizardlag egyedileg kezelhet6ek.

2.3 Modositasi kérelem — atvezetési tablazat kitoltése

Mddositdsi kérelem benyuljtdsa esetén el6fordulhat, hogy valamelyik jogcim esetében olyan mddositas kerdl
végrehajtasra, hogy a tdmogatdsi igazoldssal lefedett tamogatds ald térténik a mddositas. (Példaul személyi jogcimen
jovahagyott tamogatds 10.000.000 Ft, 7.000.000 Ft-rél van kidllitott tamogatds igazolds, de mddositas soran a személyi
jogcimen a tdmogatds 5.000.000 Ft-ra keriil csokkentésre. Ebben az esetben keletkezik egy 2.000.000 Ft-os ,technikai
tobblet” a személyi jellegli jogcimen.)

A technikai tobblet tekintetében a mddositds sordn az atvezetési tablazat kitoltésével kell jelezni, hogy ezt az 6sszeget
melyik mdsik jogcimre tervezte at a sportszervezet. Amennyiben az atvezetési tablazat nem helyesen kerdl kitoltésre,
akkor a tamogatdsi igazolasi kérelmeknél a ,Még igényelhet6 tdmogatds”, azaz a feltoltetlen szabad keret nem
megfelel6en keril kiszamitasra.

A modositds soran kit6ltott atvezetési tablazat a tamogatasi igazoldssal mar lefedett tamogatas és a modositas
végén kalkuldlt teljes tamogatas kozotti killonbségek atvezetésére szolgal, nem pedig a jogcimek kozotti
pénzmozgasok jelzésére.

Tehat az dtvezetési tablazat egy a rendszer szamara szlikséges és fontos technikai tablazat, mely a tdmogatasi igazolasi
kérelmek mikodéséhez sziikséges, kitoltése akkor is kdtelez6, ha a sportszervezet mar a teljes tdmogatasat lefedte
tdmogatasi igazoldssal. Mivel a jovahagyast végzd szervezet a mar kiklldott tdmogatasi igazoldsokban szereplé
tdmogatasokat utdlag nem rendezi at, ezért |étfontossdgl az atvezetési tdblazat megfeleld kitoltése a tovabbi
tamogatasok lehivasa érdekében. Az dtvezetési tdbldzatban szerepeltetett 6sszeg 99%-aval keril hasonldképpen
korrigdlasra automatikusan az elszdmolas és a hosszabbitasi kérelem Osszesit6 tablazataban szerepld tdmogatdk altal
atutalt 6sszeg mez6 is. Mivel a mddositasi kérelem sordn a modositasi kérelem bekildésekor fennallé aktualis allapot
alapjan kerdl kitoltésre az atvezetési tablazat, ezért a mddositds utan visszavont, a moddositas el6tt kikuldott
tdmogatasi igazolasok esetében el6fordulhat, hogy az atvezetési tablazat utélagosan
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korrigalasra szorul. Az atvezetési tdblazat utdlagos korrigdlasara, szerkesztésére van lehetdség, a TAO Iroda
munkatarsai tudjak ezt a funkciot egyedileg engedélyezni.

2.4 Elszamolas alapadatainak megadasa

Az elszdmolds megkezdésekor sziikséges az elszamoldssal kapcsolatos alapadatok megadasa és véglegesitése, mely
mddszer hasonld a tdmogatasi igazoldsi kérelmek alapadatinak megadasahoz. Tehat addig az elszamolds nem
szerkeszthet8, ameddig az alapadatok nincsenek kitoltve és véglegesitve. Ameddig az elszamolas alapadatai nincsenek
véglegesitve, a rendszer automatikusan ezt a menipontot jeleniti meg ismételten. A véglegesitése utdn mar az
elszamolasok listdja menipont jelenik meg.

Az elszamolds alapadatainal kell megadnia a sportszervezetnek az elszamoldssal kapcsolatos lgyekben illetékes
kapcsolattartd személy nevét, e-mail cimét, és telefonszamat. Az itt megadott e-mail cimre is kiklildésre keriilnek az
elszamolassal kapcsolatos értesité e-mailek, a regisztracid sordn a hivatalos képvisel6 adatainal, az SFP kapcsolattartdk
adatainal megadott e-mail cimeken kiviil.

Az elszdmolas alapadataindl a rendszer megjeleniti, hogy a sportszervezet a sportfejlesztési programjaban az egyes
jogcimek tekintetében milyen AFA levonasi jogot jel6lt be. Ezen a feliileten ezt megvaltoztatni mar nem lehetséges, az
AFA levonasi jogosultsagban bekdvetkezd valtozasokat mddositasi kérelem keretében lehet benyujtani.

A szamviteli bizonylatok régzitésekor az AFA nyilatkozatban megjeldlt jogosultsag alapjan engedi az adott bizonylatnal
maximalisan elszamolhaté értéket megadni, azaz a szamla brutté vagy nettd értékét elszamolni.

Nettd elszdmold esetén a bizonylat régzitésénél, importalasnal a rendszer a szamla brutté értéke és az AFA kulcs
alapjan kalkuldlt nettd értéket engedi az adott tételhez elszamolni, mig bruttd elszamold esetén a szdmla bruttd
értékében keril maximalizalasra a rogzithetd tételhez elszamolt érték.

Mivel az AFA tartalom ellendrzése a bizonylat rogzitésénél torténik meg, ezért a mar rogzitett bizonylatok esetén,
amennyiben valamelyik jogcimen a rogzitést kdvetSen valtoztatasra keriil az AFA levonasi jog, az adott jogcimen
rogzitett bizonylatok torlése utan van csak lehetSség az AFA levonasi jog megvaltoztatasara, az adott tétel ismételt
rogzitésével.
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3 Elszamolas menlUpont bemutatasa, elszamolas |étrehozasa

r_

Az el6z6 fejezetben részletezett tevékenységek elvégzése és feltételek teljesiilése utdn van lehetfsége a
sportszervezetnek Uj elszdmolast l1étrehozni.

3.1 Elszamoldsok menipont

Az elszamoldsok meniipontban a sportszervezet az elszamolasairdl kap attekinté informaciot, valamint itt lehet Uj
elszamolast lIétrehozni, illetve a mar meglévét szerkeszteni.

Elszamolas

Elszamolasok

Elszamolasok

(jj elszdmolds létrehozdsa

o - Osszesen = .
# Iktatészam Tipus Datumok Egs::zn;;It Ell.sﬂﬁ:n:_lt e!;zémnlt Els?sn;::;dn Statusz Miveletek
osszeq
[#] Szerkesztés
T POF eldnézet
5% Konfiguralds
be/ZARO-ELSZAMO0 Zard Tovabbi 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0Ft Szerkesztés | 5% Koz kalkuldtor
f00001/2016/MKSZ elszamolas détumok alatt 2] 1-es melléklst
i2] 2-es melléklat
i2] Bizonylatok

2] Tételek export

2. dbra Elszamoldsok dttekintése
Tablazat felépitése:

o |ktatdszam: az elszamolas iktatészama.

e Tipus: elszdmolas tipusa (aldbbiakban részletezve).

e D3atumok: az adott elszdmolds statuszainak beallitasi datuma.

e Elszamolt Osszeg: az adott elszamoldsba feltoltott bizonylatok tdmogatas terhére elszamolt értékének
Osszege az 6sszes jogcimet figyelembe véve (kivéve kozremikodai dij).

e Elszamolt kézrem(koddi dij: az adott elszamoldsba feltoltott bizonylatok tdmogatas terhére elszamolt
értékének osszege a kozremikoddi dijak tekintetében.

e (Osszesen elszdmolt dsszeg: elszamolt dsszeg + elszamolt kdzremiikédsi dij.

e Elszdmolandd 6sszeg: az adott elszamoldsban a tdmogatok altal atutalt tdmogatds és a korabban
elszamolt 6sszeg alapjan meghatdarozott, adott elszdmolasban 6sszesen elszdamolandd Osszeg.

e Statusz: Az elszamoldsok aktualis allapotat fejezi ki. (Lsd. 3.2. meniipont)

e Midveletek: Az elszdmolasokkal kapcsolatos mUiveletek mindegyike elérheté. Lsd. 3.3. meniipont
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3.2 Azelszdmoldsok statuszai

Az elszamolas aktualis statusza a kovetkezs értékeket veheti fel:

. Szerkesztés alatt: Uj elszamolas |étrehozasakor automatikusan ez a statusz kerl bedllitasra.

° Bekildott: az elszamolas bekiildésekor keriil beallitasra, zardelszdamolas esetén a hosszabbitasi kérelemnek
beklldott statuszinak kell lennie.

° 1. felszélitas kikildve: amennyiben a sportszervezet az elszdmoladsat hataridére nem kiildte be, a szovetség
elszamolas bekiildésére felszdlitd levelet kiild ki részére. Ezen tipusu levél kikildésekor keriil beallitasra ez a
statusz.

° 1. felszolitas atvéve: az elszamolas bekiildésére felszdlitd levél sportszervezet altal, az elektronikus aldirassal

7 1

torténd atvételekor keril bedllitasra a statusz.

° 1. felszélitas utan beérkezett: az elszamolas beaddasara felszolitod levél atvétele utan, az elszamolas elektronikus
bekildésekor keril beallitdsra ez a statusz.

. 1. felszélitds hosszabbitas kérelem: amennyiben a sportszervezet az elszdmolas beadasara felszdlitd levél
atvétele utan meg kivdnja hosszabbitani az elszdmolds beaddsdra rendelkezésre allé hatarid6t, a hataridé
hosszabbitdsi kérelem bekiildése utdn ezt a statuszt allitja be a kérelmi rendszer.

. 2. felszdlitds kiklldve: Lsd. el6z6 pontok.

. 2. felszdlitds atvéve: Lsd. el6z6 pontok.

. 2. felszdlitds utan beérkezett: Lsd. el6z6 pontok.

. 2. felszdlitds hosszabbitds kérelem: Lsd. el6z6 pontok.

. 1. hidnypétlas kikildve: hidnypdtlas 1 tipusd dokumentumok kikiildésekor ez a statusz keril bedllitasra

. 1. hidnypodtlds atvéve: a hianypodtlds 1 tipusu dokumentumok elektronikus atvételekor ez a statusz kerdl

bedllitasra.

. 1. hidnypdtlas beérkezett: amikor a sportszervezet elektronikusan bekildi a hidnypétlasat, ez a statusz kerdl
automatikusan beallitasra, az Ujonnan felvitt bizonylatok stdtusza bekiildott lesz, a hidnypdtlas statuszu sorok
statusza nem kerll megvaltoztatasra.

. 1. hidnypodtlds hosszabbitd kérelem: ha a sportszervezet bekildi elektronikusan az elsé hianypotlasi felhivasra
az elszdmolas hidnypdtlasi hatarid6 hosszabbitdsi kérelmét (hatarid6 hosszabbitdsi kérelem késébb részletezve).

. 2. hianypétlas kiklldve: hidnypétlas 2 tipusd dokumentumok kiktildésekor ez a statusz kerul bedllitasra.

. 2. hianypdtlas atvéve: a hidnypodtlds 2 tipusi dokumentumok atvételekor ez a statusz kerul bedllitasra.

. 2. hidnypotlds beérkezett: amikor a sportszervezet bekiildi a hidnypotldsat, ez a statusz keriil bedllitasra, az

Ujonnan felvitt bizonylatok statusza beklldott lesz, a hidnypodtlds statuszd sorok statusza nem kerdl
megvaltoztatasra.

. 2. hidnypdtlas hosszabbitd kérelem: ha a sportszervezet bekildi elektronikusan a masodik hidanypétlasi
felhivasra az elszamolas hianypdtlasi hatdridé hosszabbitasi kérelmét.
. HP kiegészités kikiildve: amennyiben az elsé6 két hianypdtlas nem volt sikeres, hidnypotlds kiegészitést kildhet
a szOvetség a sportszervezet részére, a HP kiegészités tipusu levél kikiildésekor keril beadllitasra ez a statusz.
. HP kiegészités atvéve: HP kiegészités tipusu levél atvételekor keril bedllitasra ez a statusz.
° HP kiegészités bekildve: HP kiegészités beklldésekor ezt a statuszt allitja be a rendszer.
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3.3

Véglegesitve: csak zardelszamolds sordn kerl beallitdsra ez a statusz, ilyenkor a zardelszamolasban mddositast
madr nem tud a sportszervezet elvégezni, a hosszabbitasi kérelem bekiildésének feltétele, hogy a zardelszdmolas
ebben a statuszban legyen.

Ujranyitas kikiildve: elszdmolas Ujranyitasat a sportszervezet kérelmezheti, amennyiben az elszamoldsat ki
kivanja egésziteni. A kérelem elbiradldsa utdn az elszdmolas Ujranyitds tipusu levél kikildése utdn ezt a statuszt
allitja be a rendszer.

Ujranyitas atvéve: elszamolds Gjranyité levél dtvétele utdn keriil automatikusan beallitasra ez a statusz.
Ujranyitas véglegesitve: ha zardéelszamolds kerdilt Gjranyitasra, akkor el6bb véglegesiteni kell azt, mint az elsé
bekildés esetében.

Ujranyitas beérkezett: az Gjranyitott elszamoldas bekiildése utan ez a statusz keriil beallitasra.

EMMI-be kildve: ezt a statuszt akkor allitja be a rendszer, amikor az EMMI felterjeszté levelek kikildésre
kerllnek az EMMI részére.

EMMI lezaras: az EMMI elszamoldst lezard értesitésének szovetséghez torténd beérkezési datumanak lGgyintézé
altal torténd beirdsakor keril bedllitasra ez a statusz.

Mdveletek menUtpont tartalma

Szerkesztés/Megtekintés: az elszamolas megnyitasa szerkesztésre, megtekintésre az elszamolas statuszatol
fliggden.

PDF el6nézet: erre a gombra kattintva a rendszer legeneralja azt a PDF fajlt az elszamoldsba rogzitett bizonylatok
adatai alapjan, amely az elszdmolas bekiildésekor generdlddik és amely fajl elektronikus alairassal lesz ellatva
(csak szerkeszthetd allapotu elszamoldsok esetében jelenik meg ez a funkcid).

Konfigurdlds: csak szerkesztés alatt 1évé elszdmoldsok esetén jelenik meg ez a gomb, melynek segitségével egy
elszamolas tipusa megvaltoztathatdé mindaddig, ameddig az adott elszdmolas szerkesztés alatti dllapotban van.
K6zrem(ikodéi kalkulator: egy kalkulator, mely az elszdamolas 6sszesitd tablazatanak atutalt tdmogatasa alapjan
meghatarozza, hogy maximum mennyi szamlaérték és mennyi kozremiikodéi dij télthet6 fel az elszamolasba
jogcimenként, valamint betolti, hogy az adott elszamolds adott jogcimeihez mennyi szamla kerilt mar
feltoltésre, mely alapjan meghatarozza a benyujtott szamlakhoz tartozé kdzrem(ikodéi dij értékét. A benyujtott
szamlak o©sszege mez6 a sportszervezet dltal atirhatd, igy az benydjtott szamldkhoz tartozéd aranyos
kozrem(koddi dij 6sszege barmikor meghatarozhato.

1-es melléklet: az adott elszdmoldshoz a rendelet szerinti 1. szamu mellékletet generalja le excel formatumban
a rendszer, az elszamoldshoz feltoltoétt bizonylatok adatai alapjan.

2-es melléklet: az adott elszamoldshoz a rendelet szerinti 2. szamu mellékletet generalja le excel formatumban
a rendszer, az elszamoldshoz feltoltoétt bizonylatok adatai alapjan.

Bizonylatok: a rendszer az adott elszamoldshoz rogzitett bizonylatok adatait exportalja ki a gombra kattintva.
Tételek: a rendszer a sportfejlesztési program tételeit exportdlja ki, az adatok kozott megjelenitésre kerdl a
tételazonositd (importaldashoz sziikséges azonositd), valamint hogy az adott tételhez mekkora érték(i bizonylat
kerilt rogzitésre.
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3.4 Elszamolasok tipusai

A rendszer a kovetkez6 elszamolas tipusokat kiilonbozteti meg:

e részelszamolas (utdfinanszirozott): akarmennyi I|étrehozhaté belSle a végelszamolasig, csak
utofinanszirozott jogcimhez kapcsolédd bizonylatok szamolhatdak el, beleértve az utéfinanszirozott
jogcimhez tartozé kozrem(ikodéi dijat.

e zardelszamolas: elszamolasi idGszakonként pontosan 1 db (ahanyszor hosszabbitani szeretné a
sportfejlesztési programjat a sportszervezet, annyi zaréelszamolast kell beadnia).

e végelszamolas: sportfejlesztési programonként pontosan 1 db.

Az elszamolds megkezdéskor az ,Elszamolds” meniipont ,Elszimolasok” almeniijében taldlhaté ,Uj elszamolas
|étrehozdsa” gomb megnyomasa utan ki kell valasztani a Iétrehozandé elszamolas tipusat.

Egyszerre szerkesztés alatt csak egy zard- vagy végelszamolds lehet, kivételt képeznek ez aldl az utdfinanszirozott
tétellel rendelkezé sportfejlesztési programok, ugyanis ezekben az esetekben egyszerre lehet szerkesztés alatt egy
részelszamolas és egy zard/végelszamolas is.

Egy évadon belll utéfinanszirozott tipusu részelszamoldsbdél barmennyi beadhato, viszont zaré- és végelszamolasbdl
Osszesen maximum egy lehet (zaréelszamoldsbdl hosszabbitott id6szakonként egy, az utolsé elszdmolasnak mindig
végelszamolasnak kell lennie). Amennyiben a felhaszndlé egy zard- vagy végelszamolast |étrehozott és nincs
utéfinanszirozott tétele, Ujabb elszamoldst az adott elszamolasi id6szakban nem hozhat |étre, tipusat, ameddig az
adott elszdmolas szerkesztés alatt van, barmikor megvaltoztathatja az ,Elszdmoldsok” menipont ,Ml(veletek”
oszlopban talalhaté , Konfigurdlas” gombra kattintva.

3.5 Hianypotlas hataridd hosszabbitasi kérelmek

A sportszervezetnek lehet6sége van az egyes elszamoldsokhoz kikiildott hidnypétlasra felszdlitd levelekkel
kapcsolatosan hidnypdtlas hataridé hosszabbitdsi kérelmet bekildeni. A hidnypétlasra rendelkezésre all6 hataridét a
rendszer figyeli:

az adott hianypotld levél atvételétdl szamitott 15 nap (utéfinanszirozott részelszamolashoz kiildott hidnypdtlo levelek
esetén 8 nap) all a sportszervezet rendelkezésére, hogy a hidnypdtlasban foglaltakat teljesitse, azaz az adott,
hidnypdtoltatott elszamolast bekildje.

A hidnypdtldsi hatarid6 hosszabbitasara lehetdség van a hidnypdtlasra rendelkezésre allé hataridén belil bekildott
hataridé hosszabbitdsi kérelem elektronikus bekildésével.

3.6 Elszamolds hianypotlas hataridé hosszabbitasi kérelmek listaja mentpont

A menipontban az elszdmolas hatarid6 hosszabbitashoz kapcsoléddan valamennyi relevans informacié megjelenik:
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Hataridd hossz kérelmek

Elszamolas hataridé hosszabbitasok

Elszamolas Elszamolas Hianypétlas HP kikiildés HP atvétel HP hataridé hossz.

tipusa sorszama tipusa datuma datuma kérelem hataridé LIRS

Ugyiratszam

3. dbra Elszamolds hidnypdtlds hatdridé hosszabbitdsi kérelmek

e Ugyiratszdm: a rendszer a hatdrid6 hosszabbitdsi kérelmekhez (igyiratszamot generdl: melyben
megjelenik
o azelszamolas tipusa, amihez kapcsolédik (ZARO, VEG, RESZ) a hianypdtlas,
o azadott elszamolas tipus sorszama (részbdl lehet tébb, zarobol évadonként egy, végbdl pontosan
egy),
o adott elszdmolashoz kapcsolddd hidnypotlds szama,
o HATHOSSZ, mint elszamolas hidnypdtlas hatdridé hosszabbitasi kérelem
o valamint a sportszervezet ligyiratszama, az évad, valamint a szovetség roviditése
e Elszdmolas tipusa: milyen tipusu elszamoldshoz tartozik a kérelem
e Elszdmolas sorszama: hanyadik elszdmolashoz tartozik a kérelem
e Hidnypotlas tipusa: milyen tipusu hianypdtlashoz kapcsolddik a kérelem
e HP kiklldés datuma: a hidnypdtlé levél kiklildésének datuma
e HP atvétel datuma: a hianypodtld levél dtvételének datuma
o HP hatarid6 hossz kérelem hataridd: az elszdmolas hidanypétlas hataridé hosszabbitasi kérelem bekildési

hatarideje

Mlveletek:

o Szerkesztés: erre a gombra kattintva tudja megnyitni a hatdridé hosszabbitdsi kérelmét a
sportszervezet, ami egy oldalas kérelem, melyet elektronikus alairé eszkozzel ellatva kell
bekildeni. A bekildés hataridejét figyelni kell, csak addig tudja bekiildeni a sportszervezet ezt a
kérelmet, ameddig a hidnypétlasra rendelkezésre allé hataridén belill van az aktualis datum, a
kérelmen belill meg kell indokolni a hatarid6 hosszabbitasi kérelem beadasat. Sikeres bekildés
esetén a sportszervezet és a szovetség részére is egy visszaigazold e-mail ker(l kiktldésre.

A rendszer az elszdmolasok listdja menipontban felhivja a figyelmet az egyes elszamolasokhoz kapcsoldédd

hataridékre, pl:

,Figyelem!
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Kérjiik a hatdrid6k pontos betartdsdt! Amennyiben sziikséges, a hatdridé tovabbi 15 nappal a kérelmi rendszeren
keresztiil egyszer meghosszabbithatd, de kizdrdlag az eredeti beaddsi hatdridé idépontjanak lejarta elétt.

be/RESZ_UTOFIN-ELSZAMO001/00001/2017/MVLSZ Lejdgrat: 2020.09.30”

A rendszer a hatdrid6t a kérelem bekiildésével egyidejlleg automatikusan meghosszabbitja.

3.7 Hianypotlasi hatarid6 szamitasa

A hidnypotlasra rendelkezésre allé hatarid6 szamitasa: a 15 napos hataridé (utéfinanszirozott részelszamolas esetén
8 nap) szamitasa az adott hidnypdtlasra felszolitd levél atvételét koéveté napon kezdddik, ezen 15 napos
(utofinanszirozott részelszamoldas esetén 8 nap) hataridén belll van lehet8sége a sportszervezetnek a hianypotlasra

rendelkezésre all6 hataridét 15 nappal (utdfinanszirozott részelszamolas esetén 8 nap) meghosszabbitani. A 15 nap
(utofinanszirozott részelszamolas esetén 8 nap) az eredeti hianypétlasi hatarid6t hosszabbitja meg.

Tehat ha egy levél a szovetség részérdl kikiildésre kertilt 11.01-jén, melyet a sportszervezet 11.03-an vett at, a hataridé
szamitdsa 11.04-én indul, innen szamitott 15 napon beliil, tehat 11.18. 23:59:59-ig van lehetdség bekildeni az
elszamolast és/vagy a hidnypdtlas hatarid6 hosszabbitasi kérelmet, mely bekiildése esetén a hatarid6 12.03 23:59:59-
re tolddik ki. A hatarid6(k) letelte utan sem a hataridé hosszabbitdsi kérelmet, sem az elszamolds hidnypotlasat
bekildeni nem lehet, a rendszer letiltja a bekiildés lehet&ségét.

A hidnypétlo levél kiklildésekor a rendszer automatikusan elGkésziti az adott levélhez kapcsolédd hatarid6
hosszabbitdsi kérelmet.

3.8 Importalas napld

A menilpontban a sportszervezet Osszes importaldsi prébdlkozdsa visszakdvethetS. Ezen lista segitségével a
sportszervezet és a TAO Iroda is kdnnyedén ki tudja deriteni, hogy az importalandé adllomanyokban milyen esetleges
hibak miatt nem sikeriilt az importalas. A listdban megjelenitésre keriilnek a kovetkezé adatok:

e Elszamolas: melyik elszdmoldsahoz prébalt importalni a sportszervezet

e Jogcim: az elszamolas melyik jogciméhez/aljogciméhez tortént az importalas

e Bizonylatok tipusa: milyen tipusu (személyi, dologi, kikiildetési) bizonylatok kertltek importalasra

e Felt6ltés datuma: az importdlasi kisérlet datuma

e Importalds eredménye: erre a gombra kattintva megjelenitésre kerilnek az importalt adatok, kilon
szinnel jel6lve a sikeres és sikertelen importalt sorok, valamint az adott sor importalasanak az eredménye

3.9 Elszadmolas elkezdése el6tti ellen6rzések, feltételek

Az elszdmolas elkezdéséhez az aldbbi feltételek mindegyikének teljesilnie kell, egyéb esetben az elszamolasok
meniipontja nem jelenik meg.

1. A sportfejlesztési program statusza a kovetkez6 statuszok valamelyike:

e jévahagyott program esetén
e elfogadott

e részben elfogadott
15
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e moddositas esetén
e modositas beérkezett
o mddositas hidnypdtlas
o mddositds hidnypdtlas beérkezett
o mddositds hidnypdtlas melléklet
o mddositas hidnypdtlas melléklet beérkezett
o mddositas formailag megfelel6

2. Az elszamolas alapadatai véglegesitve vannak.
Az utalasi tablazatoknak megfeleld statuszuak.
4, A sportfejlesztési program nincs sziineteltetve.

3.10 Elszamolasok létrehozasanal vizsgalt feltételek
Utdéfinanszirozott részelszamolas létrehozasanak feltétele:

e van utdfinanszirozott jogcimen jovahagyott tdmogatas

e nincs szerkesztés alatt 1évé utdfinanszirozott részelszamolasa

e nincs bekildve végelszdmoldasa

Zaroelszamolas létrehozasanak feltétele:

e nincs bekildott végelszamolas
e nincs szerkesztés alatt allé zaro- vagy végelszamolasa
e nincs bekiildott zardelszamolas

Végelszamolas |étrehozasanak feltétele:

e nincs szerkesztés alatt allé zaro- vagy végelszamolasa
e nincs bekildott végelszamolas
3.11 Elszdmolas tipusok — részelszamolds (utdfinanszirozott)

Ezt a tipusu elszamoldst csak a jévahagyott utdfinanszirozott tétellel rendelkezé sportszervezetek valaszthatjak. Ebben
az elszamol3ds tipusban csak az utéfinanszirozott jogcimhez kapcsolédé tételekhez és az utédfinanszirozott jogcimhez
tartozd kozremiikodsi dij tételeihez lehetséges bizonylatfeltoltés, az elszamolds sordan csak ezen jogcimek
valaszthatdak az elszdmolas legérdiil6 menijében.

3.12 Elszamol3s tipusok — zardelszamolas

Zardelszamolast beadni akkor szlikséges egy sportszervezetnek, amennyiben hosszabbitani szeretné a
sportfejlesztési programjat.
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Hosszabbitani egy sportfejlesztési programot a kovetkez6 esetekben lehetséges:

e asportszervezetnek nincs kiallitott tdmogatasi igazoldsa
e a sportszervezetnek van kiallitott tdmogatdsi igazolasa és még van tamogatdsi igazoldssal le nem fedett
tdmogatdsa:
o a kiallitott tdmogatasi igazoldson szerepld Gsszes tdmogatds teljesitésre keriilt a tdamogatdk
részérél
o a kidllitott tdmogatasi igazoldson szerepl6 tdmogatas egy része keriilt csak teljesitésre
e a sportszervezetnek mar nincs tamogatdsi igazoldssal le nem fedett tdmogatasa, de nem haszndlta még
fel az 6sszes, pénziigyileg teljesiilt tAmogatasat

Zardelszamolads esetén figyelembe kell venni, hogy az 0Osszesité tabldzatban a tdmogatdsi igazolassal lefedett

Yo

tdmogatds kiszamitasandl a szovetség részérdl legkésébb 2020. 06. 30. datummal kikiildott tdmogatasi igazoldsok

adatai, a tdmogatdk altal dtutalt tdmogatas esetében pedig az utalasi tablazat adatai alapjan a legkés6bb 2020. 08. 14.
datummal jelzett utaldsok kerlilnek 6sszeszdmitdsra.

Zaroelszamolds szerkesztésének befejezése utan a zardelszamoldst véglegesiteni kell, majd a zardéelszamolas
alapjan generdlt hosszabbitasi kérelmet be kell kiildeni elektronikus aldirassal ellatva az elektronikus kérelmi
rendszer feliiletén keresztiil.

A hosszabbitdsi kérelem csak abban az esetben kiildhet6 be, amennyiben a zardelszamolas , Véglegesitve” statuszon
all. (Ekkor a zdrdelszdmolds mdr nem szerkeszthetd, igy biztositva a zdréelszdmolds és a hosszabbitdsi kérelem
egyeziségét).

A hosszabbitasi kérelem beklldése utdn a véglegesitett zardelszamolast is be kell kildeni, ugyanis ekkor keril
legeneraldsra az elektronikusan aldirt 6sszesitett elszamolasi tablazatot tartalmazé pdf fajl is. Tehat a zardelszamolas
és a hosszabbitasi kérelem statuszanak is bekildoéttnek kell lennie!

3.13 Elszamolas tipusok — végelszamolas

Végelszamolast abban az esetben ad be egy sportszervezet, amennyiben minden tdmogatdst lehivott és minden
tdmogatast el is koltott vagy még van lehivhatd/elkolthetd tdmogatédsa, de nem kivanja azt hosszabbitani. Abban az
esetben, amennyiben nem tud elszamolni az 6sszes pénzigyileg teljesitett tAmogatassal a sportszervezet, az MVLSZ
visszafizetésre fogja kotelezni. */

3.14 Utdfinanszirozott tételek elszdmolasa

Utdfinanszirozott tételekhez régziteni bizonylatot csak ,Részelszamolds — utdfinanszirozott” tipusu elszamolasokban
lehetséges. Zard- és végelszamoldsban nincs lehet6ség utdfinanszirozott jogcimhez bizonylatokat rogziteni. Az
utéfinanszirozott tételekhez elszamolt értékek az Osszegzés tablazatban kerllnek megjelenitésre, a korabban
benyujtott részelszamolasok adatait felhasznalva.
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4 Elszamolasok felépitése

Az elszamoldsok adatainak rogzitését a TAO EKR-en beliil tobb oldalas (rlapokon keresztiil kell kitéltenie a
sportszervezeteknek, hasonldan a sportfejlesztési programhoz. Egy elszamolas az alabbi fejezetekben felsorolt
oldalakbdl épiil fel.

4.1 Szakmai program

Az elért szakmai program bemutatasanak részeként a versenyz8i létszam alakulasat és a kiilénb6z6 bajnoksagokban
elért eredményeket is bemutatni sziikséges. A kitoltott adatlap része lesz az elektronikusan alairandé pdf fajlnak.

4.2 Nyilatkozat

Az elektronikus rendszerhez sziikséges nyilatkozatot be kell jel6Inie az elszamol3s kitoltjének, tovabba a Nyilatkozat
onrész forrasardl elnevezésl dokumentum kitoltott és cégszerlen aldirt verzidjanak feltoltése sziikséges.

4.3 Bizonylatok attekintése

Ez az oldal felsorolds-szerlien tartalmazza az 0sszes bizonylatot, melyet a sportszervezet az adott elszdmolasban az
egyes programelemekhez hozzdrendelt, ez az oldal is része az elektronikusan aldirandé pdf fajlnak:

Elszamolas Az elszamolas bekildéséhez véglegesitenie kell a mellékleteitl  [WYE SAaa G
El6z6 oldal 5. oldal - Bzonviatok sttekintése ¥ Kovetkez6 oldal

Iktatdszam: be/ZARO-ELSZAMOO1/00001/2016/MKSZ
Bizonylatok attekintése

Jogcim Azonositdé Megnevezés Raforditas Bizonylat Bizonylat Bizonylat Bizonylat Bizonylat- Megnyitas
megnevezés tipus osszeg statusz sablon
statusz

4. dbra Bizonylatok dttekintése

Jogcim: mely jogcim tételéhez lett hozzarendelve az adott bizonylat
Azonositd: az adott jogcim mely tételéhez lett hozzarendelve az adott bizonylat
Megnevezés: a tétel neve, melyhez a bizonylat hozzarendelésre keriilt

Ao N

Raforditds: a tétel nyers raforditasa (sportfejlesztési programban jovahagyott, adott tételhez tartozd

szamlaérték), melyhez a bizonylat hozzarendelésre keriilt

5. Bizonylat megnevezés: tobb bizonylatadatbdl tevédik 6ssze, bizonylat tipusatdl fuggben:

a. személyi jellegl bizonylat esetén: sablon megnevezése + munkavallalé neve + elszamolni kivant
id6szak kezdete + elszamolni kivant id6szak vége

b. dologi jellegli bizonylat esetén: sablon megnevezése + kibocsatd neve + szamla teljesités
id6pontja
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c. kikiildetési rendelvény esetén: sablon megnevezése + munkavallalé neve + elszamolt id6szak
kezdete + elszamolt id&szak vége

6. Bizonylat tipus: milyen tipusu bizonylat lett az adott tételhez hozzarendelve

7. Bizonylat 0sszeg: az adott tételhez az adott bizonylatnal mekkora 6sszeget kivan elszamolni a tamogatas
terhére sportszervezet

8. Bizonylat statusz: az adott bizonylat statuszat jeleniti meg

9. Bizonylatsablon statusz: azt mutatja meg, hogy az adott bizonylat bizonylatsablonja rogzitett vagy
rogzitetlen-e. Rogzitetlen bizonylatsablonnal rendelkezé bizonylat esetén az elszamolds nem kiildhetd be.

10. Megnyitas: az adott bizonylat megnyithatd az attekintd fellletrdl is, nem csak az egyes jogcimek oldalardl,
az itt megnyitott bizonylat ugyanugy szerkeszthet6, mddosithatd, feloldhatd, mintha az adott jogcim
oldalardl kerilt volna megnyitdsra

4.4  Bizonylatsablonok rogzitését el6segitd, jogcimenkénti, SFP tételeket tartalmazo oldalak

Ezeken az oldalakon lehetséges a konkrét elszdmolasi tevékenység elvégzése, itt tud a sportszervezet
bizonylatsablonokat régziteni, valamint az egyes tételekhez bizonylatokat hozzarendelni. Az egyes jogcimek,
utanpdtlas aljogcimekre torténd bizonylat hozzarendelés, kilon oldalakra van bontva a kénnyebb atlathatésag
kedvéért. Ezek az oldalak nem részei az elektronikusan aldirandé pdf fajinak.

Az oldalak felépitése:

El5z6 oldal 6. oldal — Szeméivi jelleqil réforditésok i Kovetkez6 oldal
Iktatoszam: be/ZARO-ELSZAMO01/00001/20168/MKSZ

Szemelyi jellegi raforditasok elszamolasa

Jogcimhez tartozo tételek

Evadra jutd

S - - Evadra jutd - - S
< < Brutto ber Jarulek = iy teljes Tétel onrésze
megnevezése megnevezése raforditas 2fordita

Munkakor Munkakor

#19536 Teszt Edzd Egyéb 100 000 Ft 20 000 Ft 1 440 000 Ft 1 461 929 Ft 709 036 Ft 730 964 Ft E

Jogcimhez tartozd bizonylatok szerkesztés alatti bzonylatok toriése a jogcimen

il #19536 | Teszt Edzb (Egyéb) [1 440 000 Ft / 190 000 Ft/ 1 250 000 Ft/ 13.19% ]

Személyi jellegii raforditasok jogcim teljesitettsége

Megnevezés Jogcimhez tartozé értek

Osszesen elszamolhatd szamlaérték 1 440 000 Ft

Eddig elszamolt szamlaérték 190 000 Ft

Osszesen meg elszamolhatd szamlaériék 1 250 000 Ft

Teljesitetiség 13.19%

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaérék 190 000 Ft

Adott elszamolasban elszamolhatd szamlaeriek O Ft

0%

Adott elszamolas teljesitettsége

5. dbra Jogcimenkénti tételek régzitése oldalak felépitése
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4.4.1 Jogcimhez tartozo tételek

Személyi jellegii raforditasok elszamolasa

Jogcimhez tartozo tételek

#10536  Teszt Edz6 Egyéb 100 000 Ft 20 000 Ft 1 440 000 Ft 1461929 Ft 700 036 Ft 730 964 Ft 4
6. dbra Jogcimhez tartozo tételek tabldazat

Az egyes oldalak elsé tablazatdban az adott jogcimen jévahagyott, mddositaskor jovahagyott, azaz a sportfejlesztési
program aktuadlis llapotdban szerepl& sportfejlesztési program tételei keriilnek megjelenitésre. Az egyes sorok végén

talalhaté tl gombra kattintva lehetséges az egyes tételekhez egy mar el6re feltoltott bizonylatsablont
hozzarendelni vagy egy teljesen uj bizonylatot (és igy egyuttal egy bizonylatsablont) Iétrehozni és egyuttal a tételhez
hozzarendelni.

A bizonylatsablonok, bizonylatok rogzitését, hozzarendelését részletesen a 7 Bizonylatsablonok kezelése, rogzitése
fejezet mutatja be.

Amennyiben valamelyik jogcimen nem azok a tételek szerepelnek, amivel a sportszervezet el kivan szamolni, addig az
elszamolasat ne kezdje el, hanem kezdeményezze a sportfejlesztési program mddositasat.

A tdblazat oszlopainak jelentése:

1. Azon: a sportfejlesztési programban szerepl6 tétel egyedi azonositéja, ezt az egyedi azonositét kell megadni
abban az esetben, ha a sportszervezet importaldssal kivanja megoldani az elszdmoldsanak feltoltését. A
sportszervezet a TAO EKR-be belépve az ,SFP” meniipont, ,Attekintés” almenijére kattintva a ,Mdveletek”
oszlop , Tételek export” funkcidjaval, valamint az ,,Elszamolas” menipont, ,Elszdmolasok” alment ,Mdveletek”
oszlopaban taldlhaté , Tételek export” segitségével ki tudja exportalni a sportfejlesztési programjaban szerepl6
Osszes tételét, mely export tartalmazza az egyes tételek egyedi azonositojat.

Azon utdnpotlds aljogcimek esetében, ahol részletez6 tablazatokat a sportfejlesztési program kitoltése sordn nem
kellett kitdlteni, ott az azonositd minden esetben #1 lesz.

A konyvel6programban, amennyiben az alkalmas ra, az egyes szamlak rogzitésekor érdemes megadni ezt az
egyedi tételazonositdt is, igy ha az importalashoz sziikséges fajlt készitik eld, az egyes szamldkhoz konnyebben
hozzarendelhetGek lesznek a sportfejlesztési program tételei. Importalas soran a tételazonositot # jel nélkul kell
az excel mintafajlba beirni.

2. Megnevezés, kategdria: ezekben az oszlopokban a sportfejlesztési programban szerepl6 tétel megnevezése és
kategéridja keril megjelenitésre, jogcimtdl fluggben.

3. Személyi jogcim esetén: bruttd bér és jarulék: az egy hdnapra jutd, sportfejlesztési programban szerepld bruttd
bér és jarulék keril megjelenitésre.

4. Egyéb jogcim esetén: tervezett beruhdzasi érték: az adott tételhez a sportfejlesztési programban szereplé
tervezett beruhazasi érték keriil megjelenitésre (nem az egységar).

5. Evadrajutd teljes raforditds: az adott jogcimen az adott tételhez tartozd teljes raforditas meghatdrozasa (részletes
leirast Isd. 12. fejezetben)
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6. Tétel kozvetlen tdmogatadsa: az adott jogcimen az adott tételhez mennyi tdmogatas hasznalhato fel (részletes
leirast Isd. 12. fejezetben)

7. Tétel Onrésze: az adott jogcimen az adott tételhez mennyi Onrészt kell biztositani (részletes leirast Isd. 12.
fejezetben)

4.4.1.1 Jogcimhez tartozd bizonylatok

Jogcimhez tartozo bizonylatok

Szerkesztés alatti bizonylatok tériése a jogcimen

[ #10536 | Teszt Edzb (Egyéb) [ 1440 000 Ft/ 185 000 Ft /1 255 000 Ft / 12.85% ]

Teszt bér, Teszt Név [ 2017-05-01 - 2017-06-01] 185 000 Ft Srerkesziés alatt i}

7. dbra Jogcimhez tartozo bizonylatok

Az egyes aloldalak kozepén taldlhaté rész tartalmazza tételenkénti csoportositdsban az egyes tételekhez feltoltott
bizonylatokat. Az egyes tételek el6tt taldlhatéd mappa ikonra kattintva jelenitheté meg, hogy egy adott tételhez milyen
bizonylatok keriiltek hozzarendelésre, felsoroldsszerlen jelennek meg a bizonylatok.

A ,Szerkesztés alatti bizonylatok torlése a jogcimen” gombra kattintva az adott jogcimen |1év6 Osszes, szerkesztés alatti
statuszban |év6 bizonylat torlésre kerll. A gomb hasznalata kilondsen indokolt lehet nagy mennyiségi bizonylat
importalasakor, ha az importdlt bizonylatoknak egy része nem kerilt beimportaldsra valamilyen hiba miatt és a
sportszervezet nem akarja az importfajlbdl kitorolgetni a sikeresen beimportalt sorokat. Ekkor a szerkesztés alatt 1évé
bizonylatok toérlése gomb segitségével a sikeresen importalt bizonylatok torlésre kerililnek, az import fajlban 1évé
adatok javitasa utdn az importalasa Ujra elvégezhet6.

A bizonylatok torlése csak a konkrét bizonylatot torli a rendszerbdl, a bizonylatsablont nem!
Egy tételhez kapcsoléddan a kdvetkez6 adatok kertilnek megjelenitésre:

1. Tétel azonositéja
2. Tétel megnevezése, kategdriaja
3. Adott tétel feltoltottségével kapcsolatos informacidk:

a. az adott tétel évadra jutd nyers raforditasi értéke (az az Osszeg, amit a sportszervezet a
sportfejlesztési programban az adott tételhez beirt)

b. az adott tételhez rendelt bizonylatok tételhez elszamolt értékének Osszege (az 0Osszes
elszamolasba feltoltott bizonylatokat figyelembe véve, az elutasitott statuszu bizonylatok nem
kerilnek beszamitasra)

c. még elszdmolhato nyers raforditas: az el6z6 két érték alapjan meghatarozott érték

d. feltoltottség: ez az érték megmutatja, hogy az adott tétel hany szazalékban keriilt elszdmolasra

Az egyes tételekhez rendelt bizonylatok listajaban, a bizonylatok tipusa alapjan, az egyes bizonylatokkal kapcsolatos
informacidk keriilnek megjelenitésre, a konnyebb beazonosithatdsag érdekében. Az egyes bizonylatok soraban
megtaldlhatd az adott bizonylat statusza, illetve a bizonylaton a tételhez elszamolt érték. Itt van lehetGség tordlni a
bizonylatot, valamint a bizonylat sordra kattintva az megjelenik egy ablakban, ahol lehetséges egy mar tételhez
hozzarendelt bizonylat adatainak médositasa, szerkesztése is.
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4.4.1.2 Javasolt kézrem(ikéddi dij megjelenitése

8. dbra Javasolt kbzremUikédéi dif

A rendszer az egyes bizonylatok tételhez vald hozzirendelése utdn automatikusan kiszamolja, hogy az egyes
jogcimeken mennyi a feltoltott bizonylatokon szerepld tételhez elszamolt érték alapjan az aranyosan elszamolhaté
kozrem(koddi dij. Ezt az értéket a rendszer a kovetkez6 képlet alapjan hatarozza meg:

( Y. tételhez elszamolt érték adott jogcimen

Y. kozvetlen tdmogatas + dénrész adott jo gcimen) * adott jogcimen jovihagyott kozremikodoi dij

A sportszervezeteknek a kozrem(kodaéi dijuk elszamoldsa soradn ezt a kiszamolt 6sszeget javasolt elszamolniuk!

4.4.1.3 Jogcim 6sszesitd tabldzat

Szemeélyi jellegii raforditasok jogcim teljesitettsége

Osszesen elszamolhaté szamlaérték 9 429 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaériék 872100 Ft
Osszesen még elszamolhatd szamlaérték 8 556 900 Ft
Teljesitetiség 9.25%

Adoft elszamolasban eddig elszamolt szamlaérték 872100 Ft
Adott elszamolasban elszamolhatd szamlaériék 795 959 Ft
Adott elszamolds teljesitettsége 100.57%

9. dbra Jogcimek feltéltottségét ésszesitd tabldzat

Ez a tablazat egyfajta visszacsatoldsnak tekintendd, ugyanis jogcimenként ad informdcidkat a még elszamolhaté
szamlaértékekkel kapcsolatban.

1. Osszesen elszdmolhaté szamlaérték: az adott jogcimen a sportfejlesztési programban szereplé tételek
alapjan az elszdmolhaté nyers raforditds (kdzvetlen tdmogatas + 6nrész) értéke
2. Eddig elszdmolt szamlaérték: az 6sszes elszdmolast figyelembe véve az adott jogcim tételeihez feltoltott

bizonylatok tételhez elszamolt értékeinek dsszessége (bizonylatok statuszaitél fliggetleniil)

3. Osszesen még elszamolhatd szamlaérték: az el6z6 két érték kiillonbsége

4. Teljesitettség: eddig elszamolt szamlaérték / 6sszesen elszamolhatd szamlaérték * 100

5. Adott elszdmolasban eddig elszamolt szamlaérték: az adott elszamolasban az adott jogcim tételeihez
rogzitett bizonylatok tételhez elszamolt értékének az 6sszege

6. Adott elszamolasban az adott jogcimhez az utaldsok alapjan elszamolhatd szamlaérték, kozremikodés dij

nélkil:
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0sszegz6 tablazatban szerepld elszamoland6 6sszeg — aranyosan elszamolhatd kdzremiikodoi dij

ahol:

a. Osszesit6 tablazatban szerepl6 elszamolandd 6sszeg: Isd. 5 fejezetben leirtak alapjan

b. ardnyosan elszamolhato kézrem(ikoddi dij (0sszesité tablazat adatait felhasznalva)

elszamolandé 6ssze Lo .. 2y yx Jrs
g * jovahagyott kozremiikod6i dij, ahol:

SFP teljes elszamolandé 6sszeg
i. SFP teljes elszamolando 6sszeg:
(jovahagyott tamogatas * 0,99 + teljes onrész)

ii. teljes onrész:

(j(’)véhagyott tamogatas

— )*(1—tém.int.)
tam. int.

Adott elszamolas teljesitettsége: adott elszamoldsban eddig elszamolt szamlaérték / adott elszamolasban
elszamolhato6 szamlaérték * 100.
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5 Osszegzés tablazat

Minden egyes elszamolds végén taldlhatd egy Osszegzés tablazat, melynek 6sszes adata az adott elszdmolasba
feltoltott bizonylatok, a sportfejlesztési programban jévahagyott és utaldsi tablazatokban kitoltott informacidk alapjan
kerll meghatarozasra.

Osszegzés
Jogeimsic Sremalyl |l Targyl sszitiz Térgyl sszkbr Tangyl eszikbiz \Ftanpotiss-nevelss | Al p O
raforditasok beruhdzee falifitss | beruhdzss, felljfts  berunazsc, felujiisc fetadatainak teszatlggs Besretlgps
[ rorott I H fut: Trozott allatisa Telataton Teladatox
nem Ingatian) Ingatian) Ingatian)
e 4786 294Ft | 7 150Ft 11014301Ft 7000000Ft | 21224665Ft | 502533 Ft 0Ft 44534948 Ft
Sooil Kzl 4] 95 726 Ft 143 Ft 220 286 Ft 140 000 Ft 424433 Ft 10 051 Ft 0Ft 890 699 Ft
" | 43322%4Ft | 3110t 10913291Ft 6943495Ft | 21219614Ft | 452033Ft 0Ft 43919 797 Ft
= 404 040 Ft 4040 Ft 101010 Ft 50 505 Ft 5051Ft 50 505 Ft OFt 615 151Ft
:;‘f;z";j?;h 400 000 Ft 4000 Ft 100 000 Ft 50000 Ft 5000 Ft 50 000 Ft 0Ft 609 000 Ft
Shufalk tsszeg
;f;:;;a‘ pepoReezEmal |t 0Ft 0Ft OFt OFt 0Ft 0Ft 0Ft
Szl teszey 804040 Ft 5 732Ft 143 290 Ft 71645Ft 5561Ft 100 505 Ft 0Ft 1130 773 Ft
Pt 120 000 Ft 10000 Ft 2000000Ft  OFt 90 412Ft DFt 0Ft 2220 412Ft
;‘;ﬁ:ﬂmmm 80 302Ft 3021Ft 604 230 Ft OFt 9 123Ft 0Ft 0Ft 676 676 Ft
jfr:ﬁ;‘;ﬁ; OFt OFt OFt OFt OFt 0Ft 0Ft OFt
;ﬁéﬁ“‘mm‘e‘ 50 598 Ft 5979 Ft 1395770Ft  OFt 31789 Ft OFt 0Ft 1543 736 Ft
ez 1 603 Ft TOFt 14099 Ft OFt 821Ft OFt 0Ft 15 593 Ft
fﬁ;;‘fjﬁ; &0 302 Ft 70483 Ft 1409859Ft  OFt 82 110 Ft OFt 0Ft 1559 330 Ft
m&ﬁmﬁ;ﬁe’e’” 50 914Ft 7 151Ft 1430 031Ft  OFt 83629 Ft OFt 0Ft 1581725 Ft
Emogatasl Bsszeg
f;ﬁ;g*;ﬂﬂ? 343 739 Ft -3 009 Ft -1308859Ft 50 505Ft 77059 Ft 50 505 Ft 0Ft -944 178 Ft
::z‘:ﬁog&;;;ﬁ’;fm 4382254Ft | 3110Ft 10913 791Ft 6949 485Ft 21219614Ft | 452033Ft 0Ft 43919 797 Ft
- 4382254Ft | 3110Ft 10913291Ft 6949495Ft | 21219614Ft | 452033Ft 0Ft 43919 797 Ft
EotggelRRR =T | OFt OFt OFt OFt OFt OFt 0Ft OFt

SRR EAmMgEEs
10. dbra Osszegzés tdbldzat

A tdblazat oszlopaiban jogcimenként keriilnek meghatarozasra a kovetkez6 adatok:

1. Jévahagyott/mddositott tdmogatas (A): jovahagyaskor, mdodositds jovahagyasakor jovahagyott, azaz
aktuadlis SFP-ben szereplG, adott jogcimhez tartozé teljes tdmogatas értéke.
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2. Ebbdl kozrem(ikodaGi dij (B): jovahagyaskor, modositas jovahagyasakor jovahagyott, az aktudlis SFP-ben
szereplG, adott jogcimhez tartozd kozrem(ikodadi dij.

3. Tamogatasiigazolassal le nem fedett tamogatas (C): a jovahagyott tamogatas és a TIG kikilildve, Részben
utalt kiklldve statuszu igazoldsi kérelmek alapjan kerdil kiszamitdsra, korrigalva a sportfejlesztési program
madositasakor esetlegesen kitoltott dtvezetési tdblazatban szerepl6 értékekkel. Zaréelszamolasok esetén
a rendszer a legkés6bb 2020. 06. 30-ig kiklildott TIG kikildve és Részben utalt kiklldve statuszu igazolasi
kérelmekben szerepl§ tamogatdsi értékeket dsszesiti.

4. Tamogatasiigazolassal lefedett tamogatas (D): a TIG kikildve és Részben utalt kikiildve statuszu igazolasi
kérelmek adatai alapjan keriil meghatdrozdsra, korrigdlva a sportfejlesztési program mddositasakor
esetlegesen kitoltott atvezetési tablazatban szerepld értékekkel. Zardelszamoldsok esetén a rendszer a
legkésSbb 2020. 06. 30-ig kikiildott TIG kiklldve és Részben utalt kikilldve statuszu igazoldsi kérelmekben
szerepl6 tdmogatasi értékeket dsszesiti.

5. A tamogatdk altal a hosszabbitasi kérelem benytjtasaig atutalt 6sszeg (E): a TIG kikildve és Részben
utalt kiklldve statuszu igazoldsi kérelmekhez tartozd utaldsi tdblazatokban szereplS, véglegesitett
sorokban taldlhatd értékeket Osszegzi a rendszer, korrigalva a sportfejlesztési program maodositasakor
esetlegesen kitoltott atvezetési tdblazatban szerepld értékek 99%-aval. Zardelszdmolds esetében az
utalasi tablazatban a TIG kiklildve és Részben utalt kikildve statuszu igazolasi kérelmek utal3si
tablazataban a legkés6bb 2020. 07. 30. utalasi datummal jelolt tAmogatasi értékek kerlilnek dsszesitésre.
Mivel az dtutalt ésszeg alapjdn keriil meghatdrozdsra a rendszerben az elszdmolanddé dsszeg, ezért
fokozott figyelemmel téltsék ki az utaldsi tdbldzatokat! Az elszamolds addig nem kiildhetd be, ameddig
az Osszes utaldsi tabldzat nem ,Teljesen utalt” stdtuszu! Ldsd 2.1.1 A tdmogatdsi igazoldsok utaldsi
tablazatanak hasznalata c/imdi fejezetet a részletekért.

6. Korabban benyujtott elszamolt 6sszeg (F): egy elszamolas bekiildése soran az adatbazisban rogzitésre
keril a bizonylatok tételhez elszamolt értéke alapjan, hogy az egyes jogcimeken mekkora 6sszeggel kivan
elszamolni a sportszervezet. Ebben a sorban ez az érték jelenik meg, melyhez a rendszer hozzaadja a
benyujtott elszdmoldsban az adott jogcimhez elszamolni kivant kozrem(koddi dij értékét. Amennyiben
elutasitasra, csokkentésre keril egy bizonylathoz elszamolni kivant érték, ez az 6sszeg nem valtozik, a
sportszervezetnek azzal az 6sszeggel kell elszamolnia, amely az elszdmolas beklldésekor rogzitésre kertlt
(amennyiben bekildés utan egy elszdmolas Ujra szerkesztés ala kerdl, az elszamolds bekildése utan ez az
Osszeg frissl).

7. Elszamolandé 6sszeg (G): az atutalt tamogatds alapjan kalkulalt elszamolandé 6sszeg, mely tartalmazza
a kozrem(koddi dijat is, de az ellen6rzé szervnek fizetend6 1%-ot nem (3tutalt tamogatds + atutalt
tdmogatdashoz tartozé teljes tdmogatashoz kalkulalt 6nrész):

)+ (D27
tam.int.

8. Bizonylattal alatamaszthatd elszamolni kivant 6sszeg (H): az elszdmolasban az egyes jogcimek tételeihez

) * (1 — tam.int)

hozzarendelt bizonylatok tételhez elszamolt érték mez6jébdl keril kiszamitasra. Utdfinanszirozott jogcim
esetén, az utdfinanszirozott részelszamolasokban szerepl6 bizonylatok aktudlis tételhez elszamolt értéke
alapjan keril meghatdrozasra ez az érték.

9. Elszamolni kivant tamogatashoz tartozo onrész (l): a feltoltott bizonylatok és kdzrem(ikédéi dij alapjan
meghatdrozott teljes tamogatdsi 6sszeghez tartozd 6nrész:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

(M)
tam. int.
Elszamolni kivant kézremiikodéi dij (J): az elszamolas kézremiikédGi oldalan taldlhatd tételekhez
hozzarendelt bizonylatok tételhez elszamolt értéke alapjan keril meghatarozdsra. Utéfinanszirozott
jogcim esetén, az utdfinanszirozott részelszamolasokban szereplé bizonylatok aktualis, tételhez elszamolt

* (1 —tam. int.)

értéke alapjan keriil meghatarozasra ez az érték.
Elszamolni kivant kézvetlen tamogatas (K): a bizonylattal alatdmaszthatd elszdmolni kivant értékbdl
kalkuldlt 6sszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatashoz tartozé kdzvetlen tamogatas értéke:
M) — (L) — ()

Elszamolni kivant tdmogatashoz tartozo 1% (L): az 6sszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatashoz tartozo
ellen6rzé szervezetnek fizetend6 dij értéke:

(M) *0,01
Osszes, ténylegesen felhaszndlt tdmogatas (M): az Osszes ténylegesen felhasznalt tamogatds
kiszamitasanal a rendszer azt veszi alapul, hogy a jévahagyott sportfejlesztési programban szerepl6 teljes
elszamolandd Osszeg és teljes tdmogatds ugyanolyan aranyban all, mint az adott elszamoldsban szereplé
elszdmolandd Osszeg és az adott elszamolasban szerepld, Osszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatas.
Eppen ezért ki kell szamolni a sportfejlesztési programban szerepld teljes tdmogatas és teljes
elszamolandd Osszeg aranyat, majd ezzel az ardannyal megszorozni az adott elszamoldsban feltoltott
bizonylatok alapjan az egyes tételekhez elszamolni kivant értékek és kozrem(ikoddi dijak 6sszegét:

SFP teljes timogatas

(@) +) (SFP teljes raforditas — (SFP teljes timogatas * 0,01))

Elkoltott, bizonylaton szereplé 6sszeghez tartozd elvi tamogatasi 6sszeg (N): ez az érték azt mutatja

meg, hogy az egyes jogcimeken a tételekhez hozzarendelt bizonylatok tételhez elszamolt értekei alapjan,
a koltéssel aranyos kozrem(kodGi dij felhaszndlas esetén mekkora lenne az Osszes, ténylegesen
felhasznalt tdmogatas. Idedlis esetben, amennyiben a sportszervezet az egyes jogcimeken kiszamolt
javasolt kozrem(koddi dijat szdmolja el, ez az érték megegyezik az 6sszes, ténylegesen felhaszndlt
tdmogatassal.

SFP adott jogcim teljes raf orditas

(H) * —— - —
SFP adott jogcim nyers raforditas

Pénziigyileg teljesiilt még elszamolandd tamogatas (O): ez az érték megmutatja, hogy az utalasi

* tamogatasi intenzitas

tablazatok alapjan kalkulalt dtutalt 6sszegek és az 0sszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatas alapjan még
mennyi tdmogatdssal kell elszamolnia a sportszervezetnek (zardéelszamolds esetén mennyit
hosszabbithat, végelszdmolas esetén mennyit kell visszafizetnie)

0,99 (M)

Pénziigyileg nem teljesiilt még elszdmolandé tamogatdas (P): ez az érték azt mutatja meg, hogy a

tdmogatasi igazoldssal lefedett, de az utalasi tablazatok alapjan nem atutalt és a tdmogatasi igazolasok
alapjan a sportszervezetnek még mennyi elszamolandé (hosszabbithaté) tAmogatasa van
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0,99
17. EbbdI TIG-gel le nem fedett tamogatas (Q): ez az érték mutatja meg, hogy a (P) értékébsl még tamogatasi
igazoldsi kérelemmel mekkora tdmogatds toltheté fel, azaz még mennyi tdmogatdst igényelhet a
sportszervezet.
18. Ebbdl TIG-gel lefedett, de nem atutalt tamogatas (R): ez az érték megmutatja, hogy a (P) értékébdl
mekkora tdmogatds nem kerilt dtutaldsra. Ennek a mezének zardelszamolas esetén 0-nak kell lennie,
ugyanis csak teljesen utaltnak jelzett tdmogatdsi igazoldsi kérelmek esetén kiildhet6 be egy elszamolas.

6 Bizonylattipusok, bizonylatsablonok

Egy sportfejlesztési programban jovahagyott tételekkel 3 tipusu bizonylattal lehetséges elszamolni. Az ellenérz6
szervezet csak ezen bizonylattipusokkal aldtdmasztott koltségeket ismeri el elszamolhaté koltségekként.

Az egyes jogcimeknél csak azok a bizonylattipusok jelennek meg kivdlaszthato bizonylattipusként, melyek az adott
jogcimen elszamolhatdak.

6.1 Tételek szama, bizonylatok szama kdzotti kapcsolatok

Egy bizonylat rogzitése soran az alabbi esetek fordulhatnak elé:

e egy bizonylat tobb tételhez is elszdmolhaté (pl. egy szamlan szerepel cip6, sportszdr, mez stb.,
amennyiben ezek a tételek a sportfejlesztési programban is kiilon vannak felsorolva, akkor az adott
szamlat mindegyik tételhez rogziteni kell)

o egy tételhez tobb bizonylat is elszdmolhatd (pl. 61t6zGépités tétel esetében el6fordulhat, hogy nem egy
szamla keletkezett az adott tétel megvaldsitasa sordn, hanem tobb, ebben az esetben, az adott tételhez
tartozo 6sszes szamlat rogziteni kell az adott tételhez)

A rendszer az els6 esetben (egy bizonylat tobb tételhez) a tobbszords adatfelvitelt elkertilendé bizonylatsablonokat
haszndl. Ez azt jelenti, hogyha rogzitésre kerilt (akar manualisan, akar importdlassal) egy tételhez egy bizonylat, azt a
rendszer automatikusan bizonylatsablonként is elmenti, igy ha az adott bizonylatot a felhasznalé kés6bbiekben egy
masik tételhez is rogziteni kivanja, nem kell (nem is lehetséges) Ujra kitolteni az 6sszes adatot, hanem a kordbban
rogzitett adatokkal kit6lti a bizonylat (rlapjat, atirni csak az adott bizonylattipusra jellemz6 valtozé adatokat

lehetséges.

A fentiek miatt a bizonylatsablonok esetében a rendszer megkiilonboztet olyan adatokat, melyek a
bizonylategyedeknél nem valtoznak/valtozhatnak/valtoztathatéak, hanem kozpontilag vannak kezelve
bizonylatsablononként. Tehat ha egy ilyen kdz6s adat egy bizonylatsablonban megvaltoztatasra keril, akkor az az
Osszes bizonylategyednél is megvaltozik (pl. egy szamla esetében elirdsra keril a szamla brutto értéke, viszont az adott
szamla kordbban mar rogzitésre kerul tobb tételhez is, mindegyik tételnél megvaltozik a szamla bruttd értéke, mivel
ez egy olyan adat, mely egy szdmla esetében minden tételnél ugyanannyinak kell lennie)
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6.2 Személyi jellegl koltségek bizonylatsablon

Szamla megnevezése: Szerzfdés azonosito:
15. szamla
Néwv: Oklevél szama:
Addazonosité jel- Addzas modja:
Vélasszon ~

Bérelszamolas Bérelszamolas
Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszama: idGszakanak kezdete: idszakanak vege: Bérkifizetés idGpontja: Jarulek kifizetés iddpontja:
Jarulék befizetési bankszamlakivonat sorszama: Kategoria: Brutto bér:

N/A
Kifizetett munkaltatéi jarulék: Tamogatas terhére elszamolt bér: Tamogatas terhére elszamolt munkaltatéi jarulék:
Megjegyzés:

200 karakter adhatd még meg.
11. abra Személyi jellegi kltségek bizonylatsablon

Személyi jellegli koltségek bizonylatsablont bér és jarulékok koltségeinek rogzitése, elszamoldsa esetén kell hasznalni.
Személyi jellegl koltségek esetén egy bizonylatsablon egyediségét az addazonositd és az adézas mddja egylittesen
alkotja. Ez azt jelenti, hogy egy személyhez, akinek 12 hdnapon keresztiil altaldnos munkaszerz6dése van, csak egy
bizonylatsablon keriil 1étrehozésra, 12 kiilénboz8 bizonylattal. igy az adatok rogzitésekor, féleg ha minden hénapban
ugyanaz a bér keril kifizetésre az adott elszdmolni kivant személy részére, csak az adott hénapra vonatkozd
bérelszamoldsi datumokat, kivonat sorszdmokat kell atirni. A kévetkezé adatokat kéri be a rendszer ilyen tipusu
bizonylatsablon rogzitésekor. A csillaggal jelolt mez6k kézos, tehat bizonylatsablon mezék:

1. Bizonylat megnevezése*: ebben a mezGben van lehet6sége a sportszervezetnek a bizonylatsablont késébbi
felhasznalashoz elnevezni. Erdemes olyan megnevezést alkalmazni, ami alapjan a késébbiekben kénnyen
beazonosithatdak az adott bizonylatok.

Szerz6dés azonosito*: az adott személy szerz6désének azonositdja

Név*: az adott személy neve, akinek a bérét el kivanja szdmolni a sportszervezet

Oklevél szama*: a végzettséget igazold oklevél szama

Addazonositd jel*: az adott személy addazonosito jele

Addzas maédja*:

munkaszerzddés altalanos

munkaszerzédés EKHO

megbizasi normal

megbizasi EKHO

egyéb személyi jellegi

s 7

egyszerusitett foglalkoztatas

NTO oo T oo U s WwN

Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszdma: az elszamolni kivant bérkifizetést igazold bankszamlakivonat vagy
pénztarbizonylat sorszama
Bérelszamolas idGszakanak kezdete: az elszamolni kivant bér kezd6 datuma

9. Bérelszamolas id6szakanak vége: az elszamolni kivant bér befejezési datuma
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10. Bérkifizetés id6pontja: a bér kifizetésének id6pontja

11. Jarulék kifizetés id6pontja: a jarulék kifizetésének id6pontja

12. Jarulék kifizetési bankszdmlakivonat sorszama: a jarulék kifizetését tartalmazé bankszamlakivonat sorszama

13. Bruttd bér: az adott személy bruttd bére munkavallaléi jarulékkal egyiitt

14. Kifizetett munkaltatéi jarulék: az adott személy béréhez kapcsoldddé munkaltatéi jarulék

15. Tdmogatas terhére elszdmolt bér: az adott személy bruttd bérébdl a tdmogatas terhére elszamolni kivant
bruttod bér

16. Tdmogatas terhére elszamolt munkaltatdi jarulék: az adott személy bruttd bérébdl a tdmogatas terhére
elszamolni kivdnt munkaltatoéi jarulék

17. Megjegyzés: szOoveges mezl, emlékeztetSket, feljegyzéseket lehet megadni

6.3 Dologi jellegl koltségek bizonylatsablon

Kiboesats: [ceanév vagy adsszam | Klfoldi kibocsat felvétele
Szamla megnevezése: Kapcsolodo szerzddés/megrendelés szama: Szamla sorszama:

17. szémla e e e
Kibocsatd neve: Kibocsatd adoszama: Iranyitészam: Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa:
Varos: Kozterilet neve: Kozterilet jellege: Hazszam:

Epiilet: Lépcsohaz Emelet: Ajta:

Teljesités idépontja: Szamla kelte: Fizetési hatarido: Pénzlgyi teljesités napja:

Szamla bruttd értéke: AFA mértéke: Szamla nettd értéke: Kifizetés modja:

Valasszon ~“! OF Valasszon i

Kifizetés bizonylatszama: Tételhez elszamolt érték:

200 karakter adhatd még meg.
Megjegyzés:

200 karakter adhatd még meg

12. dabra Dologi jellegli kltségek bizonylatsablon

Egy szdmla egyediségét, azaz a bizonylatsablon egyediségét, a szdmla sorszdma hatdrozza meg. Egy sportszervezet
ugyanolyan sorszamu szamlahoz csak egy bizonylatsablont tud roégziteni. A kévetkezd adatokat kéri be a rendszer
ilyen tipusu bizonylatsablon rogzitésekor. A csillaggal jel6lt mezdk kzés mezdk:

1. Szamla megnevezése*: ebben a mez6ben van lehetésége a felhaszndlénak a bizonylatsablont késGbbi
felhasznélashoz elnevezni. Erdemes olyan megnevezést alkalmazni, ami alapjan a késébbiekben kénnyen
beazonosithatéak az adott szamlak, pl. szamlaszam + kibocsadtd vagy szolgdltatds megnevezése és
kibocsatd. Folyamatosan, szok6z nélkiil, nagybetdvel kell megadni.

2. Kapcsolodd szerzédés/megrendelés szama*: az adott szamlahoz kapcsoldédé szerz6dés/megrendelés
szama, brutté 100.000 Ft értéket meghaladd szamlak esetén kitoltésik kotelezd.

3. Szamlasorszama*: az adott szamlanak a sorszama, melyet pontosan ugy kell rogziteni, ahogy az a szamlan
is szerepel, egy szamlasorszamu szamla egy sportszervezet esetében egyszer szamolhato el.
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20.
21.

22.

23.
24.
25.
26.

Kibocsatd neve*: a szamlat kibocsaté neve (a kibocsatd adatait a rendszer automatikusan tolti ki, a
bizonylat adatai folott taldlhaté keresémezdbe beirt cégnév vagy az addszam 11111111-1-11 formatumau
megaddsa alapjan. Az addszdm alapjan torténs keresés javasolt, mivel igy egyértelmien azonosithaté a
keresett kibocsatd)

Kibocsaté adészama*: a szamlat kibocsaté addszama

Irdnyitészam*: a szamlat kibocsatéd cime

Varos*: a szamlat kibocsaté cime

Kozteriilet neve*: a szamlat kibocsato cime

Kozterilet jellege™*: a szamlat kibocsaté cime

. Hazszam*: a szamlat kibocsaté cime

. Eplilet*: a szamlat kibocsato cime

. Lépcs6haz*: a szamlat kibocsatd cime

. Emelet*: a szamlat kibocsaté cime

. Ajté*: a szamlat kibocsatd cime

. Teljesités id6pontja*: a szdmlan talalhato teljesitési datum

. Szdmla kelte*: a szamlan taldlhaté keltezési datum

. Fizetési hatarid6*: a szamlan feltlintetett fizetési hatdridé

. Pénziigyi teljesités napja*: a szamla pénziigyi teljesitésének napja

. Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirdsa: az adott szamlan taldlhato szamlazott tétel(ek) neve,

amely a sportfejlesztési program tételéhez tartozik, melyhez a bizonylat rogzitésre kerl

Szamla brutto értéke*: a szamldan feltlintetett bruttd érték

AFA mértéke*: a szamlan feltiintetett AFA mértéke, legdrdiild meniibél vélaszthatd. Abban az esetben,
ha egy szamlan tdbb kiilénbdz8 AFA mértékdi tétel talalhato, kiilén szamlaként kell régziteni a kiildnbdz6
AFA mérték( tételeket, a szamlasorszamban is ezt jelezni kell:

27%

18%

5%

0%

mentes az add aldl

© oo oo

f. vegyes
Szamla nettd értéke*: a szdmla bruttd értékébdl és az AFA mértékébdl automatikusan meghatarozasra
keril. A mez6ben szerepl6 érték atirhatd, viszont a bizonylat rogzitésénél a rendszer ellenérzi, hogy a
beirt brutté érték és a kivélasztott AFA mértéknek megfeleld nettd érték szerepel-e ebben a mezében.
Vegyes AFA esetén ez az ellendrzés nem keriil lefuttatasra, barmilyen értéket elfogad a rendszer, amely
nem haladja meg a szamla brutté értékét.
Kifizetés mddja*: az adott szamlaérték kifizetésének madja, lehet készpénzes vagy atutaldsos.
Kifizetés bizonylatszama*: az adott szamla kifizetését igazold bizonylat szdma
Tételhez elszamolt érték: a szdmla értékébdl az adott tételhez elszamolni kivant rész
Megjegyzés: az adott tételhez rogzitett szamlahoz lehetséges egyedi megjegyzéseket tenni
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6.3.1 Kibocsatoi adatok rogzitése dologi jellegl bizonylatok esetében

A TAO EKR az OPTEN Informatikai Kft. hiteles céginformacids adatbazisdval van 6sszekottetésben, igy a kibocsatoi
adatok kitoltésénél csak egy addszamra/névre van sziikség, a tobbi adatot a rendszer automatikusan kitolti.

Ugyvédi irodak, 6stermel8k, szamlat adé maganszemélyek és kiilfoldi kibocsatdk nincsenek benne az adatbazisban,
ilyen tipusu kibocsatok rogzitése a , Kulfoldi kibocsato felvétele” funkcid segitségével végezhet6 el.

A dologi bizonylatok rogzitésénél lehet6ség van addszam alapjan rogziteni a kibocsatéi adatokat. Ebben az esetben a
felhasznaldnak az adészdm mind a 11 szamjegyét, kotbjellel elvalasztva meg kell adnia és pontos egyezés esetén a
rendszer egy felugré ablakban megjeleniti a taldlatot, majd ezt elfogadva a rendszer automatikusan beemeli a hidnyzé
adatokat (név, székhely) a rendszerbe. Egy szervezet adataira az EKR egy napos érvényességi id6t szab, tehat a rendszer
akkor kérdezi le Gjbdl az OPTEN rendszerébdl az adatokat, ha az egy napos érvényességi id6 lejart, igy kivédve az
esetlegesen valtozd cégadatokat. Ebben az esetben a rendszerben azoknal a bizonylatoknal, ahol az adott addszamu
szervezet szerepel, az aktudlis adatok jelennek meg. Abban az esetben, ha a szamla kibocsatasa és a bizonylat
adatainak rogzitése kozott eltelt id6ben valtozott a kibocsatd neve, az adott bizonylatnal a megjegyzésben kell
feltlintetni a régi nevet, az elszamolds ellenérzése sordn a kibocsatd kordbbi nevét az ligyintéz6 fogja tudni beirni.

Addszamon kiviil lehet6ség van név szerinti keresésre is, a rendszer amennyiben nem tudja felismerni a keresé mezébe
beirt adatokbdl, hogy adészamot irt-e be a sportszervezet, akkor az OPTEN rendszerébdl a beirt szévegnek megfelel6
taldlatokat jeleniti meg és ebbdl a listabdl kell kivalasztania a felhaszndlénak, hogy mely szervezet adatait szeretné a
rendszerben az adott bizonylatndl megjeleniteni.

A fent leirt folyamatot értelemszerlien csak magyar szervezetek esetében lehetséges hasznalni. Kulféldi szervezet
esetén a ,Kulfoldi kibocsatd felvitele” gombra kattintva van lehet6sége a felhasznalonak a kibocsatéi adatokat
megadni, majd tarolni azt az EKR adatbazisaban.

6.4 Kikildetési rendelvény bizonylatsablon

ATAO EKR rendszerben lehetGség van bizonyos jogcimek esetében kikildetési rendelvény létrehozdsara a jévahagyott
sportfejlesztési programnak megfelelGen.

Kikildetési rendelvény esetén a kovetkez6 adatokat kell megadni:

1. Kiklldetési rendelvény megnevezése*: ebben a mez6ben van lehetGsége a sportszervezetnek a
bizonylatsablont késébbi felhasznalashoz elnevezni. Erdemes olyan megnevezést alkalmazni, ami alapjan
a késébbiekben konnyen beazonosithatdak az adott kiklldetési rendelvények, pl. kikildetési rendelvény
sorszama.

2. Egyesiilet neve*: arendszer automatikusan kitolti a sportfejlesztési programban megadott adatok alapjan

w

Egyesiilet addszama®*: a rendszer automatikusan kit6lti a sportfejlesztési programban megadott adatok
alapjan

Egyesiilet cime*: a rendszer automatikusan kitolti a sportfejlesztési programban megadott adatok alapjan
Munkavallalé neve*: a kikiildetési rendelvényen szerepl6 munkavallalé neve

Munkavallalé addazonositd jele*: a munkavallalé addazonosité jele

4.
5.
6.
7.

Elszamolasi idGszak kezdete: a kikilildetés idejének kezdete
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8. Elszamolasi id6szak vége: a kikildetés idejének vége
9. Kiklldetési rendelvény sorszama: a kikildetési rendelvény sorszdma
10. Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: a kiklldetési dij kifizetését igazold bizonylat sorszama
11. Koltségtérités 6sszeg: a kiklldetés teljes dija
12. Tételhez elszamolt 6sszeg: az adott sportfejlesztési programban szereplS tételhez a kiklldetés teljes
dijabdl mennyit kivan elszamolni a sportszervezet
13. Gépjarmdi tipusa*: a kiklildetéshez hasznalt gépjarmdi tipusa
14. Gépjarmd rendszama*: a kiklldetéshez hasznalt gépjarmi rendszama ABC-123 formatumban
15. Uzemanyag tipusa*: legordiil6 meniibél vélasztandd:
a. benzin
b. gazolaj
c. LPG autdgaz
d. elektromos
16. Kifizetés id6pontja: a koltségtérités dsszeg kifizetésének id6pontja
17. Megjegyzés: az adott tételhez rogzitett kikiildetési rendelvényhez lehetséges egyedi megjegyzéseket
tenni

7 Bizonylatsablonok kezelése, rogzitése

A TAO EKR az el6z6 fejezetekben leirtak alapjan bizonylatsablonokat tarol, hogy azon bizonylatok esetében, melyek
tobb tételhez is tartoznak, ne kelljen az adatokat Ujra felvinnie a sportszervezetnek az elszamolas kitdltése soran. Tehat
a rendszerben abban az esetben is, ha egy bizonylat csak egy tételhez keriil hozzdrendelésre, automatikusan
letdroldsra keriilnek az el6z6 fejezetben ismertetett k6zos adatok. Egy adott tételhez valé hozzarendeléskor pedig a
rendszer létrehoz egy bizonylategyedet, melynek koz6s adatai a bizonylatsablonbdl szarmaznak, a nem k6z6s adatok
pedig az adott bizonylategyedhez keriilnek régzitésre. Ebbdl kbvetkez6en, ha egy bizonylatsablonban egy k6z6s adat
valtozik, akkor az az 6sszes bizonylategyedben is megvaltoztatasra keril automatikusan.

Bizonylatsablont a rendszerben régziteni az elszamolds azon részein lehetséges, ahol az egyes jogcimeken jévahagyott
sportfejlesztési programban szerepl tételek taldlhatdak. Ezeken az oldalakon a ,,Bizonylat sablonok” gombra kattintva
érhet6 el a rogzit6 feliilet.

Elszamolas Az elszamolas bekildéséhez véglegesitenie kell a mellékleteit!  WYE Saan e

El6z6 oldal 7. oldal — Taravi eszkoz beruhazds, feldittas (nem ingatan) v Kovetkezo oldal

13. dbra Az elszamoldsi feliilet funkciogombjai

Egy adott jogcimhez a szovetség meghatdrozta, hogy milyen tipusu bizonylatsablonok rogzithetGek, igy egy jogcimhez
csak azokat az opcidkat jeleniti meg a rendszer, amelyeket a sz6vetség engedélyezett.

A ,Bizonylat sablonok” gombra kattintva a felugré ablakban a legérdilé menibél van lehet6sége kivalasztani a
sportszervezetnek a korabban létrehozott bizonylatsablonjait, melyeket itt megnyithat utélagosan megtekintésre,
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szerkesztésre. Egy mar rogzitett bizonylatsablont a ,Feloldas” gomb segitségével lehet szerkeszteni. A sablonban atirt
koz6s sablonmez6k a sablon alapjan Iétrehozott dsszes bizonylatban megvaltoztatasra keriilnek automatikusan. A
,Feloldas” utan a sablon rogzitését meg kell tenni, mert ekkor fut le a bizonylatsablon adatainak rogzitése. Az
elszamolds mindaddig nem kiildheté be, amig van olyan bizonylat csatolva valamelyik sportfejlesztési program
tételhez, amelynek a sablonja nincs rogzitve, azaz nincs leellenérizve a rendszer altal, hogy helyes adatokkal kerdilt
kitoltésre.

Bizonylatok rogzitését az ,,Importdlas” funkcio segitségével is el lehet végezni, az importdlassal kapcsolatos tudnivaldk
a 10 Bizonylatok importdlasa fejezetben olvashatdak.

7.1 Ujbizonylat létrehozasa

A LF—_I gombra kattintva a felhasznaldonak ki kell valasztania, hogy milyen tipusu bizonylatsablont kivan létrehozni és a
rendszer az itt kivalasztott tipusnak megfelel6 bizonylattipus formanyomtatvanyt fogja megjeleniteni. Masik tipusu
bizonylatsablont kivalasztani a ,Bizonylat-sablon” nev(i legordiilé meniibdl lehet, valamint itt keriilnek felsoroldsra a
mar kordbban létrehozott bizonylatokhoz tartozé bizonylatsablonok.

Ha a felhasznald itt kivalaszt egy bizonylatsablont, akkor az nem egy Uj bizonylatsablont fog létrehozni, hanem a mar
meglévit fogja tudni felhasznalni egy masik SFP tételhez. Amennyiben a felhasznalé egy mar meglévé bizonylat adatait
felhasznalva akkor |étrehozni egy ujabb bizonylatsablont, akkor a ,,Masolandé bizonylat” legérdilé menibél kell
kivalasztania a masolandd bizonylatsablont.

A rendszer automatikusan mindig az adott jogcimhez leginkabb jellemzé bizonylattipust tolti be automatikusan. A
bekérend6 adatok kére a 6.2, 6.3, 6.4 fejezetekben kerilt bemutatasra.
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Bizonylat léetrehozasa Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra Kattintva végezzék el,
ellenkezd esetben az adatok nem keriilnek mentésre!

2013 800 Ft

Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Dologi jellegi ~
Kibocsaté: Cégnév vagy adoszém | @ Kulffldi kibocsatd felvétele
Méasolandé bizonylat: | Vélasszon ~ Masolds
Szamla megnevezése: Kapcsolodo szerzbdés/megrendelés szama: Szamla sorszama:
Kibocsatd neve: Kibocsatd adoszama: Iranyitoszam: Esemény / feladat / tevékenyséqg / eszkoz leirasa:
Varos: Kozterilet neve: Kozterilet jellege: Hazszam:
Epiilet: Lépcsthaz Emelet: Ajtd:
Teljesités iddpontja: Szamla kelte Fizetési hataridd: Pénziigyi teljesités napja:
Szamla brutto értéke: AFA mértéke: Szamla nettd értéke: Kifizetés modja:

Valasszon ~ OFt Vélasszon ~
Kifizetés bizonylatszama: Tételhez elszamolt érték:

200 karakter adhatd még meg

Megjegyzés:

200 karakter adhatd még meg.
14. dbra Bizonylat létrehozdsa

Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Személyi jellegii

Valasszon
Kibocsato: Uj sablon: Személyi jellegil @ Kiifféildi kibocsatd felvétele

1jj sablon: Dologi jelleqfi
Masolandé bizonyl (j saplon: Kikildetési rendelvény ¥ Masolds

Szamla megnevezes Szerzddés azonosito:
Teszt Név (Személyi jellegld)

123 (Dologi jellegld)
Nev: gaga kikild (Kikiildetési rendelvény) Okleveél szama:
Teszt Edz6

15. dbra Bizonylattipus kivalasztdsa

Uj bizonylat hozzdaddsa esetén hasznalhaté gombok:

e Bizonylat létrehozasa: amennyiben a felhasznal6 kitoltotte az adott bizonylatsablon 6sszes adatat, erre a
gombra kattintva tudja a felhaszndld a bizonylatsablont véglegesiteni. A bizonylat létrehozasakor a
rendszer az adott bizonylattipusra jellemz6 ellenérzéseket végzi el, hiba esetén az adott mez6t pirosra
szinezi és az egér kurzort a mez6 felé navigalva kiirja a hibalizenetet. Egy elszamoldst csak akkor lehet
bekildeni, ha minden tételhez rendelt bizonylat bizonylatsablonja régzitett statuszu. Ezt a rendszerben a
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e ,Bizonylatok attekintése” oldalon lehet ellendrizni. Ha olyan bizonylat van, melynek a sablonja
rogzitetlen, azt az elszamolas ellenérzésekor a rendszer ezen az oldalon jelzi. Rogzitetlen bizonylatsablont
nem lehetséges felhaszndlni egy sportfejlesztési program tételéhez vald rogzitésnél.

e Ablak bezarasa: a bongészbablak - bezdras gombja helyett ezt a gombot kell hasznalni a TAO EKR
rendszerben, ahol lehetséges, ugyanis az ,Ablak bezardsa” gomb esetén sok esetben futtat a rendszer
olyan programrészleteket, amelyek az adatok ellenérzi, menti, illetve a f6ablakban 1év§ értékeket frissiti.

A bongészbablak - gombijat sajnalatos médon programozni nem lehetséges, igy a felhasznaldknak
az ,Ablak bezdrasa” gombbal lehet kilépni az adott oldalrdl.

7.2 Mar létrehozott bizonylatsablon szerkesztése
Amennyiben egy mar kordbban létrehozott bizonylatsablon adatait mddositani szlikséges, akkor a ,Bizonylat

sablonok” gombra kattintva a ,Bizonylat sablonok kezelése” ablakban a ,Bizonylat-sablon” legérdilé meniibdl van
lehetdsége a felhaszndlénak kivalasztania, hogy mely korabbi bizonylatsablont kivanja szerkeszteni.

Ha egy kordbban létrehozott bizonylatsablon még nem kerilt rogzitésre, akkor az adatok egybdl szerkeszthetGek,
amennyiben korabban mdr rogzitett bizonylatsablon adatait kivanja médositani a felhasznalé, akkor a ,Feloldas”
gombra kattintva lehetséges a rogzitett allapotot megsziintetni, majd ezutdn az 6sszes mezd szerkeszthet6vé valik. Az
adatok médositdsa utan a rogzitést Ujra el kell végezni, kiilonben az el6z6 fejezetben ismertettek alapjan az elszdmolas
nem lesz bekiildhet6, amennyiben az Ujraszerkesztett bizonylatsablon felhasznaldsra keriilt mar korabban egy tételnél.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon: | Teszt Név (Személyi jellegii) Sl Bizonyiatok megtekintése | Bizonylatsablon toriése

Szamla megnevezése: Szerzbdés azonosito:
Teszt bér 12345

Név: Oklevél szama:

Teszt Név 12356

Adbazonosito jel: - mbdja:
BIZO g abIo ®
8428441669 szerzédés dltaldnos

Biztosan feloldja a bizonylat-sablont?

Bérkifizetési bankszamlakivonat sorszama: tés idopontja: Jarulék kifizetés idopontja:
123 >-09 2017-06-07

Jarulek befizetési bankszamlakivonat sorszama: s bl Er:

12355 S

Kifizetett munkaltatoi jarulék: Tamogatas ternére elszamolt bér: Tamogatas ternére elszamolt munkaltatoi jarulék:

35 000 Ft 150 000 Ft 35000 Ft

Megjegyzés:

200 karakter adhatd még meg.

16. dbra Régzitett bizonylatsablon felolddsa
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Bizonylatok megtekintése: a gombra kattintva a rendszer megjeleniti, hogy az adott bizonylatsablonhoz milyen
bizonylatok milyen tételekhez keriiltek rogzitésre melyik elszdmoldsban.

Bizonylatsablon torlése: a gombra kattintva a rendszer az adott bizonylatsablont kitorli a rendszerbdl, amennyiben a
sablon nem kerdlt felhaszndldsra a sportfejlesztési program egyik tételéhez sem.

8 Ellendrzesek, validaciok bizonylatsablonok rogzitésekor

A rendszer a kilénb6z6 tipusu bizonylatsablonok rogzitésekor, tételhez vald hozzarendelésekor ellen6rzéseket,
validaciokat végez, hogy az ellen6rz6 szervezet felé torténd elszamoldas ellen6rzésekor minél kevesebb emberi
munkaval az Ugyintézési, ellen6rzési folyamat gyorsabb és hatékonyabb lehessen. Az elszamoldsra vonatkozé
validacidk a 10.1 Ellendrzés, hibak listazasa fejezetben keriilnek ismertetésre.

8.1 Személyi jellegl bizonylatsablonok validacioi
1. Addazonositd jel mez6 csak szamokat tartalmazhat és pontosan 10 karakternek kell lennie
2. Bérelszamolds id6szakdnak kezdete és vége 2019. 07. 01 - 2020. 06. 30. kdzé kell hogy essen
3. Bér- és jarulékkifizetés id6pontja 2019. 07. 01 - 2020. 08 14 kozé kell essen
4. Bérelszamolas id6szakanak kezdete nem lehet késGbbi, mint a bérelszamolas id6szakanak vége
5. Bérelszdmolas iddszakanak vége nem lehet kordbbi, mint a bérelszamolds idészakdnak kezdete
6. Addzas maédjanal, ha valamelyik megbizasi jellegl keril kivalasztdsra, akkor a bérelszamolas kezdete és
vége kozott lehetséges egy hénapnal nagyobb intervallumot megadni, egyébként nem
7. Bérkifizetés és jarulék kifizetés id6pontja nem lehet kordbbi, mint a bérelszamolas id6szakanak vége
8. Bruttd bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett munkaltatdi jarulék
9. Atamogatds terhére elszamolt bér nem lehet nagyobb, mint a brutté bér
10. A tamogatds terhére elszamolt munkaltatdi jarulék nem lehet nagyobb, mint a kifizetett munkaltatoi
jarulék
8.2 Dologi jellegl bizonylatsablonok validacidi
1. Kibocsatd addszamanak bevitelekor az addszam helyességét ellenérizni sziikséges, csak helyes adészamot
kiild el a rendszer az OPTEN felé
2. Szamla sorszam: folyamatosan, sz6koz nélkiil, betlik, szamok, kotdjel, perjel, alahuzas szerepelhetnek
csak ebben a mezében
Egy szdmla sorszam a bizonylatsablonok kozétt egy felhasznalonal csak egyszer szerepelhet
Teljesités id6pontja: 2019. 07. 01 - 2020. 06. 30. kozotti idészak lehet
A fizetési hataridé nem lehet korabbi, mint a teljesitési idGpontja

A pénzligyi teljesités napja nem lehet korabbi, mint a teljesitési id6pontja

3.
4.
5.
6.
7.

A pénziigyi teljesités napja 2019. 07. 01 - 2020. 08. 14 kodzé kell essen
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8. Ugyanazon bizonylatsablonbdl szarmaztatott bizonylategyedek esetében a bizonylategyedeknél a
tételhez elszamolt értékek 0sszege nem haladhatja meg a szamla brutté értékét vagy nettd elszamolas
esetén a szamla nettd értékét, az adott jogcimre vonatkozé AFA nyilatkozat alapjan

8.3 Kikuldetési rendelvény jellegl bizonylatsablonok validacioi

Tételhez elszdmolt 6sszeg nem lehet nagyobb, mint a kéltségtérités 6sszege
Addazonositd jel csak szamokat tartalmazhat és pontosan 10 karakter lehet
Elszamoldsi id6szak kezdete és vége 2019. 07. 01 - 2020. 06. 30. kozé kell, hogy essen
Elszamol3si id6szak kezdete nem lehet késGbbi, mint a vége

Elszamoldsi id6szak vége nem lehet kordbbi, mint a kezdete

o v~ W N

Kiklldetési rendelvény sorszama és kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama legfeljebb 15 karakter
lehet és csak nagybetl(it és szamokat tartalmazhat
7. Kifizetés id6pontja 2019. 07. 01 - 2020. 08. 14. kdzé kell essen

8. Kifizetés id6pontja nem lehet kordbbi, mint az elszdmolasi id6szak kezdete

9 Az elszamolas kitoltését segitd funkciok

A TAO EKR rendszerben sok olyan funkcié talalhatd, amely az elszamolas kitoltését segiti, plusz informaciot biztosit a
felhasznald szamdra az egyszerlbb hasznalhatésag érdekében.

9.1 Kozrem(ikoddi dij kalkulator

Az ,Elszamolas” menipont , Elszamolasok” almenijében a ,,MUveletek” oszlopban talalhaté ,Kozr. kalkulator”
funkcié segitségével a felhaszndlénak lehet&sége van kiszamolni, hogy az egyes jogcimeken az adott jogcimre

elszamolni kivant szamldk alapjan a jovahagyott kozrem(ikdddi dijbdl ardnyosan mekkora kézrem(ikoddi dijat

szamolhat el.
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Elszamolas kdzremiikdddi dij kalkulator

Jogcim Atutalt timogatas Benyujtandd Benyujtandd Benyljtott Benyljtott
szamlak osszege kozremikoddi szamlak osszege szamlakhoz
dsszeg tartozo aranyos
kozrem(ikodai dij
osszege
Személyi jellegi raforditasok 400 000 Ft 795 960 Fi 8081 Ft 1 189 550 Ft 12 077 Ft
Targyi eszkoz beruhazas, felljitas 4 000 Ft 5651 Ft 81 Ft 10 000 Ft 143 Ft

(eldfinanszirozott nem ingatlan)

Targyi eszkoz berunazas, felljitas 100 000 Ft 141 270 Ft 2020 Ft 0Ft 0Ft
(el6finanszirozott ingatlan)

Targyi eszkoz beruhazas, felljitas 50 000 Ft 70 635 Ft 1010 Ft 0Ft 0Ft
(utofinanszirozott ingatlan)

Utanpotlas-neveles feladatainak ellatasa 5000 Ft 5460 Ft 101 Ft 110 000 Ft 2035Ft
Altalanos képzéssel 0sszefiggd feladatok 50 000 Ft 99 495 Ft 1010 Ft 0Ft 0 Ft
Szakkepzessel dsszefiiggd feladatok 0Ft 0Ft 0Ft 0Ft 0Ft

17. dbra Elszémolds kézrem(ikoddi dij kalkulator

A kozrem(ikodéi dij kalkuldtor oszlopai:

1. Atutalt tdmogatas: az utaldsi tablazatok alapjan az atutalt timogatasok értéke
Benyljtandd szamlak Osszege: az atutalt tdmogatasbdl meghatarozott teljes tdmogatas kerdl
aranyositdsra az adott jogcimen jévahagyott teljes tdmogatdssal, majd ezzel az arannyal aranyositja a
rendszer az adott jogcimen jévahagyott teljes nyers raforditast. igy a felhasznaldé informaciét fog kapni
arrél, hogy 6sszesen az adott jogcimre mekkora 6sszegli szamlat, bért stb. szamolhat el.
(étutalt témogatés)
0,99

jogcim teljes timogatas

* jogcim nyers raf orditas

3. Benyujtandd kézrem(ikodGi 6sszeg: ez az érték hatarozza meg, hogy az atutalt tdmogatas és a jovahagyott
tdmogatas aranydban pontosan mekkora kozremikdddi dij szamolhato el az adott elszamoldsban.
(étutalt témogatés)
0,99

jogcim teljes tamogatas

* jogcim kdzremiikodoi dij

4. Benyujtott szamlak dsszege: az adott jogcimen az adott elszdmoldsban a tételekhez elszamolt értékek
Osszege. Ez a mez6 atirhato, atirds utan a tablazat aljan talalhatd ,Szamolas” gomb megnyomasaval
lehetséges az utolsé oszlop értékének a frissitése.

5. Benyujtott szamldkhoz tartozé aranyos kdzrem(ikodéi dij: a benyujtott szdmlak és az adott jogcim nyers
raforditdsanak aranydban meghatarozott aranyos kézrem(ikoddi dij értéke.
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benyujtott szamlak 6sszege

— - ——— * jogcim kozrem(kodoi dij
jogcimnyers raforditas

9.2 SFP tételek exportja

A felhasznaldonak lehet6sége van a sportfejlesztési programjaban szerepl6 tételeket exportalni. Ez a funkcié azért
hasznos, mert igy konnyebben kinyerhet6ek az egyes tételek egyedi azonositdi, melyek a bizonylatok importdlasahoz
feltétlendl sziikségesek. Ez a funkcié az ,SFP” meniipont , Attekintés” almenii ,M(iveletek” oszlop , Tételek exportja”
gomb segitségével érhetd el. Az export tartalmazza, hogy az adott tétel mely jogcimen lett jévdhagyva, a tétel
kategodridjat, megnevezését, azonositdjat, valamint a sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditasi értékét.

9.3 Osszesitett elszamoldsi tablazat és konyvvizsgaldi tablazat generalasa

777

Arendszer lehetGséget biztosit arra, hogy a jogszabalyban elGirt 6sszesitett elszamolasi tablazatot és konyvvizsgaléi
tablazatot a felhasznalé excel formatumban generalni tudja. Ezeket a fajlokat az ,Elszamolas” meniipont
»Elszdmolasok” almeniijében a ,Miiveletek” oszlopban taldlhatoé , 1-es melléklet” és ,2-es melléklet” gombok

77 7

segitségével lehet elGallitani.

Az Osszesitett elszamolasi tablazat az elektronikusan alairandd pdf fajl része, tehat az itt generalt excel fajl csak
onellenGrzési célokat szolgal!

9.4 Bizonylatok exportja

Az ,Elszamolas” menipont ,Elszamolasok” almenijében a ,,M(iveletek” oszlopban taldlhatd ,Bizonylatok” gomb
segitségével a felhasznalé az adott elszamolasaba feltoltott bizonylatok adatait tudja exportalni. Ez az export 4.3
Bizonylatok attekintése fejezetben ismertetett oldal adatait tartalmazza.

10 Bizonylatok importalasa

A TAO EKR lehetGség biztosit arra, hogy a bizonylatokat ne manualisan kelljen régzitenie a felhaszndléknak. Ehhez az
importalas funkcid nyujt segitséget. Az ,,Importalas” funkcié a sportfejlesztési programban szerepl6 tételeket listazd
oldalakon érhet6 el, az oldal fejlécében taldlhatd , Importalas” gombra kattintva.

18. dbra Az elszamolds oldalainak fejléce

Az, Importalds” gombra kattintva a rendszer egy Uj bongész6fiilon megjeleniti az adott jogcimhez importalhato
bizonylatsablon tipusok mintafdjljait, valamint lehetGséget biztosit az importalandé dllomany feltoltésére is.

A fajl feltoltését importdlashoz el lehet végezni a ,Tall6zas” gombra vald kattintds utdn, kivalasztva a szamitogép
megfelel6 mappajabdl a kordbban a felhasznalé altal elGallitott importfajlt, majd a ,,Feltoltés” gomb megnyomasaval,
valamint a gyorsabb és egyszer(ibb drag&drop mddszer segitségével, a fajlt a ,Tall6zas” sziirke savra ,, dobva”.
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Bizonylatok importalasa

A(z) személyi jogeim elérheté bizonylat-ti

Tipus Mintafajl
Személyi jellegl Mintafa)l letoitése
Dologi jelleg Mintafa)l letoitése
Kikildetési rendeivény Mintafa)l letoitése
Tallzss... | Nincs kijelolve F&jl. Feltaités

19. dbra Fdjlfeltéltés importdldshoz

A f3jl feltoltése utan a rendszer beolvassa a fajl teljes tartalmat és megjeleniti azt a képernyén. A rendszer nem
engedi az importdlast, amennyiben formai hibat talal az importalandd allomanyban.

Importalando szemeélyi jellegii tipusu bizonylatok a(z) személyi jogcimen

Tétel  Szerzédés Név  Oklevél Adéazonosité Adézés modja srkifizetési érelszamolas Bérelszamolas Bérkifizetss Jarulék  Jarulék befizetési Brutto  Ki Tamogatds Tamogatis Megjegyzés
azonositd azonosito szama jel amlaki iddszaka iddszaka idopontja  kifizetés amlaki bér 6 terhére terhére
sorszama kezdete vége iddpontja sorszama jarulék  elszamolt  elszamolt
ér munkaltatoi
jarulék
59239 5 Gaga 246115 | 8428441669  Megbizasi 3332 2015-08-01 20150801  201508-05  2015-08-09 12345 145000 45000 120000 24000 jaliusi bér
Istén normal
59239 4 Gaga | 26622 | 8428441669  Megbizési 3332 2015-08-01 20151231 20160110 2016-01-15 45253 145000 150000 550000 100000
Istvdn normal megbizasi
59239 3 Bordan = 11111 | 8427110834 Munkaszerzddés 55563 2016-01-01 20160131 20160210 2016-02-10 146135 120000 240000 120000 24000 bordan
Barnabas sitalanos janudr
59239 5 Bordan | 11111 | 8427110834 Munkaszerzédés 2662324 2016-02-01 20160228 20160310 2016-03-10 112451 120000 24000 120000 24000 bordan
Bamnabés sltalanos februar
59239 5 Gaga | 245115 | 8428441669  Megbizési 3332 2015-07-01 20150801  201508-01 2015-08-09 12345 145000 24000 120000 24000 jaliusi bér
Istvén normal
59239 4 Gaga | 25622 | 8428441669  Megbizasi 3332 2015-08-01 20151231 20160110 2016-01-15 45253 550000 150000 550000 100000 gaga
Istvan normal megbizasi

20. dbra Importdlds esetén a fdjl feltoltését kévetd elénézet

A mintafajlokban bizonyos mezG6kre adatérvényesités kerlt definidlasra, ami azt jelenti, hogy az adott celldaba beirhaté
adatok korlatozva vannak (pl. érték vagy formatum tekintetében). Pl. ddtum esetén csak bizonyos formatumua datumok
kerllnek elfogadasra, 6sszegek esetén csak 0-t6l nagyobb egész szamok beirhatdk stb. Viszont abban az esetben, ha a
mintafajlokba egy masik excel fajlbdl kertilnek bemdasoldsra az adatok, az excel nem végzi el a mdsolt adatok megfeleld
formatumra valé konvertaldsat, valamint az egyes cellakra definidlt excelbeli ellenérzéseket, igy a TAO EKR-ben az
importalandé fajlok feltdltése utan a rendszer megvizsgalja a fajl tartalmat és a nem megfelel6 formatumu adatokat
hibasan kilistazza, a hibds adatot tartalmazo fajlt beimportalni nem engedi mindaddig, amig a hibak kijavitadsra nem
keriltek, igy biztositva, hogy az adatbdzisba csak megfelel§ formatumu adatok keriiljenek rogzitésre, elkeriilve az
inkonzisztenciat.

Az importalas el6tt a kovetkezd formai ellenérzéseket végzi el a rendszer:

1. Azimportalt fajl fejlécei megegyeznek-e a mintafajlok fejléceivel
2. Azimportdlandod fajl minden egyes mezGje ki van toltve
A datumok a kovetkez6 formatumok valamelyikében kertltek beirasra:
a. éééé-hh-nn
b. éééé.hh.nn
c. ééééhhnn
3. A pénzosszeget tartalmazd mezbk esetében a rendszer a kdvetkezd formatumokat ismeri fel

a. 1000000
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b. 1000000 Ft

c. 1000000 HUF

Kils6 fajlbél torténé mdsolds esetén az ezres csoportositds formazast meg kell sziintetni, tehat
1 000 000 formatumu szam nem importalhaté be a rendszerbe.

Mindaddig az importalds nem kezdheté meg, ameddig a rendszer hibas adatot érzékel a feltoltott fajlban, a hibak az
elénézeti képernydn piros szinnel kerilnek megjeldlésre. Amennyiben minden adat formailag megfeleld, a képernyé
jobb sarkdban talalhaté ,,Importalas” gomb segitségével az importalasi folyamat elindithatd.

Az importdlds gombra kattintva a rendszer elinditja az importalandd bizonylatsablonok feldolgozasat, soronként
torténik meg a feldolgozas, tehat az importalandd sorok mennyiségétdl fiigg az importalas ideje, a rendszer soronként
jelzi az importdalas eredményét. Az egyes sorok importaldsakor a rendszer ugyanazt végzi el, mintha a felhaszndl6 az

egyes jogcimek aloldalaindl a felsorolt tételek végén taldlhato ﬁ gomb hasznalatdval rogzitenének bizonylatokat.
Tehat a kordbban ismertetettek alapjan a rendszer, amennyiben nem az adott bizonylatsablon még nem keriilt
korabban rogzitésre, akkor |étrehozza a bizonylatsablont is, majd az importfajlban megadott tételhez a konkrét
bizonylategyedet is hozzarendeli. Amennyiben valamilyen hiba Iép fel valamelyik bizonylatsablon Iétrehozasanal,
tételhez vald hozzarendelésénél, a rendszer a hibat megjeleniti. Egy bizonylattal kapcsolatban tébb hiba is felléphet,
hasonldéan a manudlis rogzitésnél.

Személyi jellegi tipusi bizonylatok importalasa

# Bizonylat azonositéja Tétel megnevezése Importilas eredmeénye

i 5 {esztmunkaker (EdzB) 5 3s terhére elsza Altatéi jarulék - A
tamogalds ternére elszamolt munkaiatoi jarulek nem lehet
nagyobb, mint a kifizetett munkaltatoi jarulék!

e i 4 tesztmunkakor (Edzo) Brutté beér - A brutté bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett
munkaltatoi jarulék!
Tamogatas terhére elszamolt bér - A bizonylaton szerepld
Osszeg meghaladja a tételhez még elszamolhatd osszeget!, A
tamogatas terhére elszamolt bér nem lehet nagyobb, mint a
bruti6 bér!

3 3 tesztmunkakor (Edz0) Rendszeriizenet a Bérkifizetés iddpontja : A bérkifizetés és jaruiék kifizetés

iddpontja nem lehet korabbi, mint a bérelszamolas iddszakanak
. L N vége!
Az importalas befejezdtt! Bruttd bér - A bruttd bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett
munkaltatol jaruiek!
as terhére a bér - Ata as terhére
elszamolt bér nem lehet nagyohb, mint a bruttd bér!

Ok
4 5 tesztmunkakér (Edz6) Bruttd bér : A bruttd bér nem lehet kisebb, mint a kifizetett

munkaltatol jarulek!
is terhére a bér - Ata as terhére
elszamolt bér nem lehet nagyobb, mint a brutt6 bér!

5 i tesztmunkakor (Edz0) Sikeres imp

6. 4 tesztmunkakdr (Edz6)
21. abra Importalds feldolgozdsdnak eredménye

Importalas esetén a rendszer az egyes bizonylatsablonok megnevezését automatikusan elvégzi, mindegyik
bizonylatsablon egy ,IMP” el6tagot kap, majd a bizonylatsablon tipusatél fligg6en mdas-mads adatot hasznal fel a
rendszer a bizonylatsablon késGbbi beazonosithatésaga érdekében:

1. Személyi jellegl bizonylatsablon esetén: IMP + addazonositd + addzas maédija

2. Dologi jellegli bizonylatsablon esetén: IMP + szdmlasorszam

3. Kikildetési rendelvény bizonylatsablon esetén: IMP + addazonositd + rendszam

A rendszerben az importaldsok eredményét rogziti és ezek utdlag visszanézhet6ek. Az ,Elszamolds” meniipont
,Importalds naplé” menipontban minden egyes importalasi kisérlet eredménye visszakdvethetd. Az importalas
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napldban rogzitésre keril, hogy melyik elszdmolas, mely jogciméhez milyen tipusud importminta fajl mikor kerilt
feltoltésre.

Azok a kisérletek is rogzitésre kerlilnek, amelyeknél csak az adatok beolvasasa tortént meg és valamilyen formai hiba
miatt az importalasi folyamat nem indult el. igy kdnnyedén visszakdvethets, hogy az importalas sikertelenségének
oka.

Elszamolas

Importalas napld

Importalas naplo

# Elszamolas Jogcim Bizonylatok tipusa Felt6ltés datuma Miveletek

40. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:21:53 [ Importélas eredménye
39. | 1_elszamolas Személyi Személyi jellegli bizonylat 2016-05-05 10:21:05 [ Importalds eredménye
38. | 1.elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:19:16 3 Importalds eredménye
37. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:18:38 [ Importélas eredménye
36. | 1.elszamolas Szemeélyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:17:19 3 Importalds eredménye
35. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 10:15:03 [[J Importélas eredménye
34. | 1_elszamolas Személyi Személyi jellegli bizonylat 2016-05-05 09:55:42 [ Importalds eredménye
33. | 1.elszamolas Szemeélyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 09:54.07 3 Importalds eredménye
32. | 1. elszamolas Személyi Személyi jellegl bizonylat 2016-05-05 09:37:47 [ Importélas eredménye
31. | 1_elszamolas Személyi Személyi jellegli bizonylat 2016-05-05 09:35:39 [ Importalds eredménye
30. | 1. elszamolas Személyi Személyi jelleql bizonylat 2016-05-05 09:35:04 [ Importalas eredménye

22. abra Importdlds napld

A rendszer az excel fajlba feltoltott adatokat sorrendben dolgozza fel és ez alapjan keriilnek |étrehozdsra a sablonok
is. Ezért figyelembe kell venni, hogyha pl. egy szdmla esetében a szdmla bruttd értékénél az els6 importdlas soran
150.000 Ft volt feltlintetve, akkor a rendszerben az adott szamldhoz a szamla sorszama alapjan létrehozasra keril egy
sablon, melyben a szdmla brutté értéke 150.000 Ft lesz.

Amennyiben a sportszervezet észreveszi, hogy a szamla bruttd értéke elirasra kerilt, ezt javitja az import fajlban, a
rendszer a szamla sorszdma alapjan fel fogja ismerni, hogy ez mar egy kordbban rogzitett bizonylatsablon, Gjra nem
tolti be az adatait, valamint feliil sem irja azokat. igy ha 150.000 Ft-tdl tébb lenne az elszamolandé dsszeg, a rendszer
hibat fog jelezni (jellemz6 hiba, amikor egy szamla tobb tételhez tartozik és a sportszervezet a szamla brutto értékéhez
nem a szamla végosszegének bruttd értékét rogziti az importfajlban, hanem az adott tétel brutté értéké). Ez érvényes
nem csak a szamla bruttd értéke mezére, hanem minden tipusu bizonylat barmelyik sablon mezgjére. llyen esetben ki
kell térélni a tévesen létrehozott bizonylatsablont a korabbi fejezetben ismertetett bizonylatsablon torlése funkcidval,
majd az importalast mar a jo értékekkel Ujra elvégezni.
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10.1 Ellen6rzés, hibak listazasa

Az elszdmolds egyes aloldalaindl, a TAO EKR rendszer tébbi moduljdhoz hasonldéan megtalalhatdéak az ,,EllenGrzés” és
a ,Hibdk listazdsa” gombok. Ezek a gombok az elszdmoldsra vonatkozé ellen6rzéseket végzik el. Az ,Ellen6rzés”
gombra kattintva a rendszer a legelsé hibat tartalmazé oldalra ugrik, piros kerettel jelzi a rendszer azt a mezét, amellyel
kapcsolatos hiba fellépett. Az egér kurzort a mez§ felé navigalva a rendszer kiirja a mez6vel kapcsolatos hibalizenetet.

A ,Hibdk listdzdsa” gombra kattintva a rendszer ugyancsak egy ellenGrzést végez el, de egy kiilon oldalon az 6sszes,
elszamolasban el6forduld hibat kilistazza, felsorolja. FONTOS!!! Ellenérzéskor komplex szamitasok futnak le a
hattérben, ezért az ellenérzés tébb mdasodpercet is igénybe vehet!

10.1.1 Az elszamolas ellendrzése soran vizsgalt feltételek

1. Az 6sszesitd tablazat ,Osszes, ténylegesen felhasznalt tdmogatds” értéke jogcimenként nem lehet tobb,
mint az adott jogcimre atutalt tdmogatas ellen6rzé szervnek fizetendd dijjal novelt értéke (atutalt
tamogatas / 0,99).

2. Nem lehet olyan bizonylat az SFP tételekhez rogzitve az elszdmolasban, amelyhez tartozé bizonylatsablon
rogzitetlen statuszu.

3. A szakmai beszamold, Nyilatkozat minden részének maradéktalanul ki kell lennie toltve.

4. Az egyes jogcimekhez rogzitett kozrem(koddi dijak az elszamolni kivant bizonylatok tételhez elszamolt
értékének aranyaban keriltek elszamoldsra.

5. Elszamolast nem lehet Ugy bekiildeni, hogy a mellékletek nincsenek rogzitve.

11 Az elszdmolds bekildése

Az elszdmolas elkészitése utan a ,Bekiildés” gombra vald kattintdssal egy elszdmolas beklldhet6
ellenérzésre/elbiralasra. Ekkor ugyanazok az ellenérzések lefutnak, amelyek az ,Ellenérzés” és ,Hibak listazasa”
gombra kattintva, majd amennyiben az elszamoldsban nincs hiba, a rendszer egy pdf fajlt general, amelyet elektronikus
aldirassal kell ellatni. A fajl generaldsa, az ellenbrzés elvégzése az elszamolas 6sszetettségétdl fliggben hosszabb ideig
is eltarthat, ugyanis a rendszer szdmos ellenérzést, hattérszamitdst végez el.

A generalt fajlban a kovetkez6 sorrendben keriilnek megjelenitésre az egyes oldalak:

1.
2.
3.
4.

Nyilatkozat
Osszesitett elszamolasi tablazatok
Szakmai beszamold

Az Osszes szkennelt dokumentum egyedi azonositéja felsorolva.
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12 Mel

Az ellen6rzést végz6 szervezet csak elektronikusan benyujtott elszamolasokat fogad el, az elszamolassal kapcsolatos

ekletek feltoltése

adminisztracids teenddk teljes mértékben az elektronikus kérelmi rendszeren keresztiil keriilnek lebonyolitasra,
kivaltva az eddigi papir alapon torténé elszdmolast. Ebbdl kifolydlag a sportszervezeteknek az elszamolds soran az
elektronikus kérelmi rendszerben sziikséges rogziteniiik a hatdlyos elszamolasi Utmutaté alapjan meghatarozott, egyes
tételek elszdmolhatdsagat bizonyitd, aldtdmasztd dokumentumokat. Ehhez a sportszervezeteknek be kell szkennelnitik
a szamitégépukre a sziikséges dokumentumokat, majd ezt kovetéen azokat az elektronikus kérelmi rendszerbe fel kell
toltenilik.

A mellékletek elektronikus feltoltését és az egyes tételekhez valé hozzarendelését az elektronikus kérelmi
rendszerben egy Un. ,Mellékletkezel6” segiti, cs6kkentve a sportszervezetekre harulé adminisztracids terhet.

12.1 Fontos tudnivalok a mellékletkezel haszndlata soran

1. Torekedni kell arra, hogy a hatdlyos elszamoldsi utmtatéd alapjan meghatdrozott Osszes
mellékletkategdridhoz keriljon valds fajl hozzarendelésre, annak ellenére, hogy nem mindegyik
mellékletkategdridhoz kotelez6 fajlt hozzarendelni.

2. A mellékletkezeld, a mellékletkezelGben létrehozott mappdkban keresni nem tud, csak az adott mappara
kattintva, kizardlag a mappaban talalhaté fajlok kozott. Alapesetben a keresés a gyokérmappaban
taldlhato fajlok kozott zajlik. A mellékletkezel6 megnyitdasakor automatikusan a gyokérmappa nyilik meg.

3. A mellékletkezel6ben létrehozott mappakba egy mar korabban feltoltott fajlt athelyezni nem lehetséges,
tehat a f3jl feltoltése el6tt mar sziikséges Iétrehozni a mappastrukturat és a feltoltés el6tt a feltéltendd
mappat meg kell nyitni.

4. Fdjlok atnevezésére a mellékletkezelSben nincs lehet&ség, tehat a fajlok feltdltése el6tt kell megfelelGen
elnevezni a fajlokat.

5. F3jlt hozzédrendelni csak azon szintekhez lehetséges, melyek végén zold ikon taldlhatd, ami az adott
mellékletkategdridhoz hozzarendelt fajlok szamat mutatja meg.

6. Mellékletkategdridhoz valé hozzarendelés el6tt, ha tobb fajl van kijeldlve és a felhasznalé nem a kijelolt
fajlok valamelyikére kattintva végzi el a fajlok hozzarendelését, akkor a t6bbszords kijeldlést a rendszer
megsziinteti és csak az a fajl lesz kijelolve, amelyikre rakattintott a felhasznald:
https://youtu.be/S6xUQrpCKal

7. Ha egy fajl mar hozzarendelésre kerilt egy mellékletkategéridhoz, ugyanazt a fajlt még egyszer nem

lehetséges hozzarendelni ugyanazon mellékletkategdridhoz, igy kivédve a redundans hozzarendeléseket.

12.2 Mellékletkezel6 megnyitasa

Az elektronikus kérelmi rendszerben a mellékletkezel6t az elszamolasi fellleten belll az oldal tetején taldlhatd
»Melléklet-kezel6” gombra kattintva lehet megnyitni.

A mellékletkezelSt megnyitva egy Uj lapon keril megjelenitésre a fellilet, melyen keresztil elvégezhet6 a mellékletek
feltoltése, valamint hozzdrendelése az egyes tételekhez. A mellékletkezel6 azt a jogcimet fogja automatikusan
megnyitni, amelyik oldalon a felhasznalé a mellékletkezel6 ikonjdra rakattintott. Abban az esetben, amennyiben nem
jogcimet tartalmazé oldalon kattint a felhasznald az ikonra, az ,Altalanos dokumentumok” melléklet kategdria kerdil
megnyitasra.
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12.3 Mellékletkezel6 felllete, funkcioi

Melléklet kezeld
Mellékletek ellenBrzése [ Mellékiet nélkiliek UUj mappa @ Név szerint |~ Novekvd |~

: Név Kiterjesztés Datum Méret Kapes.  Miveletek
VEG-ELSZAM001/(Sil Altalanos dokumentumok ~
“Fittalinos dokumentumol
[> Fetnem it tamogata dsé & )
[> Eayéb dotumentumor 0
) Kotelezd mellékletek: 0/0 (0%) | Osszesen:0/42 (0%)
Nincs Kategéria Kivalasztva! Név Tevékenység IdGpont @
Elszamolds felnasznali kézikonyv_GI.docx Fajl toriése 2016.06.06 12:31:24
tig_kerelem_004_08065_20160524_1484124320.pdf Fajl torlése 2016.06.06 12:31:21
tig_kerelem_004_08065_20160524_1464124320.pf Melléklet toriése 2016.06.06 12:31:18
Elszamolds felnasznali kézikonyv_GI.docx Melléklet toriése 2016.06.06 12:31:15
Elszdmolas felhaszndl6i kézikonyv_Gl.decx Melléklettirlése 2016.06.06 12.31:05

O Tarhely: 0B/ 1000 Mb (0%)

233. dbra Mellékletkezeld feliilete

A mellékletkezeld felliletét alapvetden 4 kiilonb6z6 részre lehet osztani:

1. Fajlok feltoltésére, rendezésére, szlirésére szolgalo felilet
2. Feltoltott bizonylatok és tételek alapjan a dokumentum lista megjelenitése
3. Kivalasztott mellékletkategéridhoz rendelt fajlok listazasa

4. Felhaszndld altal elvégzett tevékenységek megjelenits ablak
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12.3.1 Fajlok feltoltésére, rendezésére, szlirésére szolgald felllet

ﬂj mappa ‘ Keresett fajl neve... ‘@ Név szerint b Novekvd |~

Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek

24. abra Fdjlok feltoltésére, rendezésére, szlirésére szolgdlo feliilet

A mellékletkezel6 ezen részében van lehetGsége a felhaszndldnak a szamitdgépérdl az elektronikus kérelmi rendszerbe
a szkennelt fajlokat feltolteni.

A fajlok feltoltése csak azt jelenti, hogy a felhasznald a felhasznaléi fidkjahoz tartozé tarhelyre feltoltotte azokat a
szkennelt fajlokat, amelyekkel az egyes tételek elszamolhatdsdgdt ala kivanja tamasztani, de ezutan a késébbi
fejezetekben bemutatott mddszerek segitségével a megfelel6 mellékletkategdriakhoz még hozza kell rendelni a
szerverre feltoltott fajlokat!
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A fajlok feltoltésére két lehet6sége van a felhasznalénak:

1. A Felt6ltés” gombra kattintva a felhasznald a sajat szamitdgépén megkeresi a beszkennelt fajlokat, majd

a feltoltendd fajlokat kijelolve, majd a ,Megnyitas” gombra kattintva a feltdltés megkezd&dik:

@ Fijl feltoltése X
4 || Ezagép » Asttal > misz > teszt v & | Keresés: teszt r
Rendezés Uj mappa =~ @ @
iCloud Drive # A Név Médositss dstuma  Tipus Méret
egyeb-kozos 2 Dokl 2016.06.06.13:02  Micrasoft Word-d... 12KB
exportok L Dokt 2016.06.06.13:02  Adobe Acrobat D... 86 K8
misz
teszt
&3 Dropbox
@ OneDrive
[ Ezagép
B Asztal

Dokumentumok
B Istvan iPhone6 k
=] Keépek

& Letbitések

B videsk

D Zene

i Helyi lemez (C)
- Downloads2 (D:)
= Helyi lemez (E))
o= Datas (F)

v

T

Fajinév: | "Dok1" "Dok1" v‘ Minden fajl ~

25. dbra Feltéltés gombra térténd kattintds utan megjelend fdjlkezels ablak
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Ijj mappa ‘ Keresett fajl neve... ‘ Név szerint b Novekvd |~

Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek

AA

Feltoltés: 2/ 2

26. abra A fdjlok feltéltési folyamatdt jelzé dbra
2. LehetGség van a drag and drop (fogd és vidd, huzd és ejtsd) mddszer hasznalatara, melynek segitségével
egyszerre tobb file is feltdlthet6 ugyanazon az elszamolds mellékletkezelGjébe. Ezen médszer elénye,
hogy tébb kattintds megspdrolhatd, mivel nem kell az el6bb bemutatott fajlkezel6vel megkeresni és
kivalasztani a felt6lteni kivant fajlokat, hanem a szdmitdgépen lévé fajilmenedzserben (Windows Intézd,
Total Commander stb.) kijelolve a feltolteni kivant fajlokat, majd azokat a béngészéablakban megnyitott
TAO rendszer mellékletfeltoltési oldaldra hilzni az egér segitségével az eddigi fajlfeltoltési folyamat

egyszerlbbé és gyorsabba valik. Video a funkcié hasznalatardl: https://youtu.be/ 6EqlZClgB0

12.3.2 Mappak feltoltése
Az elektronikus kérelmi rendszerbe lehet6ség van Mozilla Firefox és Google Chrome bdngész6k haszndlataval a
szamitégépen tarolt mappak feltoltésére is, igy nem kell a mellékletkezels fellletén kilon létrehozni a
mappastrukturat. A mappaval egyiitt torténd fajlfeltoltés soran a kovetkezékre kell figyelni:

e tamogatott fajlformatumok: doc, docx, jpeg, jpg, pdf, tif, tiff, xls, xlIsx

e maximalis fajlméret: 50 MB

e minimalis fajlméret: nullatél nagyobbnak kell lennie

o maximalis fajlnév: 127 karakter

o maximalis konyvtarnév: 127 karakter
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A mappa feltolté feliiletre torténé behlzasakor a rendszer elGellenbrzést végez a fent megadott feltételekre
vonatkozdan. A fenti feltételeknek nem megfelel6 fajlok nem keriilnek feltoltésre, majd a feltoltés végén egy ablakban
egy listat jelenit meg a rendszer, hogy mely faljlokkal milyen tipusu probléma tortént. Ez a lista a kés6bbiekben
letolthets, igy konnyebben visszakovethetGek és javithatéak a feltdltés soran jelentkezé hibak a felhaszndld
szamitdgépén lévé mappakban. A rendszer a mappa alapjan torténé feltoltés soran ellenérzi azt is, hogyha a
felhasznald ugyanazt a mappat tolti fel jra, amely mar feltoltésre kerdlt kordbban, de volt benne két hibasnak itélt
fajl, akkor amennyiben a felhasznald javitotta a két hibas fajlt, csak a két mar javitott fajl keril feltoltésre, tehat sem
felllirdsra, sem uGjra feltoltésre nem keriilnek az wugyanazon elérési Utvonalon taldlhatd fdjlok. Ennek
eredményeképpen, ha feltoltésre keriilt egy 123456.pdf nevd fajl, melyrdl kideril, hogy valamilyen okbdl az nem
megfeleld, el6bb le kell tordlini ezt a fajlt, majd Ujra feltdlteni vagy mashogy kell elnevezni az Gjonnan feltélteni kivant
fajlt.

A feltoltés soran vegyék figyelembe az internetkapcsolatuk sebességét, valamint a feltéltendé mappaban taldlhaté
fajlok ©sszes méretét, mert nagy mennyiségl és nagy méretl fajlok, valamint lassu és nem megbizhaté
internetkapcsolat esetén a felt6ltés hosszu ideig tarthat. Abban az esetben, ha esetleg az internetkapcsolat megszakad
ésigy a rendszer kijelentkezteti a felhasznalét, a mappa Ujrafeltdltésével az el6z6ekben ismertetettek alapjan mar csak
azok a fajlok kertilnek feltoltésre, amelyek el6z6leg nem keriiltek feltoltésre.

12.3.3 Szkennelt fajlok taroldsa, strukturaldsa

A sportszervezetek szamara a fajlok mellékletkategéridkhoz torténé hozzarendelési folyamatanak megkonnyitése
érdekében harom lehetséges mdd van, ahogy a mellékletkezel6ben strukturalhatjak fajljaikat:

A 12.3.2 fejezetben részletezett, szamitdgépen kialakitott mappastruktura feltoltésével.

2. Aféjlok feltdltése el6tt az ,Uj mappa” gombra kattintva mappék létrehozasa a mellékletkezel6ben, amely
mappakba belépve a késébbiekben a fajlok feltdlthetSek. igy lehetSség van olyan mappastruktura
létrehozasara, amely a nagy szamossagu fajlok kozotti navigaciot megkonnyiti a felhasznald részére. A
mappak racionalis strukturaldsaval az egyes feltoltott fajlok megkeresése igy kénnyebbé valik.

3. A felhasznald nem hoz létre mappakat, hanem az 6sszes fajlt feltdlti a mellékletkezel6be. Ebben az
esetben ajanlott, hogy a fajlok megnevezése egyedi és kdnnyen beazonosithatd legyen, a fajlok
elnevezését a felhaszndldénak a szamitdgépén kell megtennie, a fajlok atnevezésére a feltoltott fajlok
esetén nincs lehetdség. Ha ezt a mddszert valasztja a felhasznald, az ésszer(i fajlelnevezések altal a keresé
és szlré funkcid hasznalatdval konnyen megtaldlhatéak azok a fajlok, amelyeket az egyes
mellékletkategdridkhoz a felhasznalo fel kivan tolteni.
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12.3.4 Sz(rés, keresés, rendezés

Uj mappa m Keresett fajl neve... Keresés Méy szerint |~ Novekvd |~

27. dbra Szlirés, keresés, rendezés

A felhasznaldnak a feltoltott fajlok kozott lehetSsége van keresni a ,Keresett fajl neve...” mez6be beirt adatok
alapjan. A rendszer a talalati listaban azokat a fajlokat listazza ki, amelyekben megtalalhatd a beirt szévegdarab. igy
jol elnevezett fajlok esetén konnyen leszlirhet6ek azok a fajlok, amelyeket a felhasznalé az egyes
mellékletkategoridakhoz fel kivan tolteni.

Lehet6ség van a fajlokat név, kiterjesztés, feltoltési datum, méret és kapcsolatok szama alapjan névekvd/csokkend
sorrendbe rendezni. A rendezések a kereséskor is mikodnek, tehat a keresés taldlati listajdban lehetdség van a
taldlatokat rendezni a megadott lehetGségek alapjan.

12.3.5 Feltoltott fajlok listazasa és funkciok

Név Kiterjesztés Datum Méret Kapcs.  Miveletek
O T Dok PDF 2016.06.06.  26KD 0o & A ®
[ @) Dok Docx 2016.06.06.  12Kb 0o & ®

28. abra Feltéltott fdjlok listaja és funkcioi
A feltoltott fajlokrdl a feltoltés utdna a kévetkezd informacidkat jeleniti meg a rendszer:

1. Név: a feltoltott fajl, a Iétrehozott mappa neve. Feltoltott fajl atnevezésére a mellékletkezel§ fellletén
nincs lehetGség, a név el6tt a feltoltott fajl tipusat jelzé ikon kerll megjelenitésre
2. Kiterjesztés a feltoltott fajl kiterjesztése: az elektronikus kérelmi rendszerbe a kovetkez6 tipusu fajlok

feltoltésére van lehetGség:

a. doc, docx

b. jpeg, jpg
c. pdf

d. tif, tiff
e. xls, xlsx

3. Datum: a fdjl feltoltésének datumat jeleniti meg
4. Méret: a feltoltott fajl méretét mutatja meg

5. Kapcs.: azt mutatja meg, hogy az adott fajl hany mellékletkategdriahoz kerilt hozzarendelésre. A kék,

ldncot jelképezd ikonra “  kattintva a rendszer megjeleniti, hogy a dokumentum listdt megjelenité

ablakban kivalasztott elszdmoldsban mely konkrét mellékletkategdridkhoz keriilt hozzarendelésre az

adott f3jl.
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6. Midveletek:

-

a. = : a nagyito ikon csak a pdf és jpg, jpeg kiterjesztési fajlok esetén jelenik meg. Rékattintva a

fajlrél egy el6nézetet general a rendszer, anélkil, hogy az adott fajlt le kellene tolteni a szerverrdl
és megnyitni a szamitégépre feltelepitett alkalmazds segitségével.
Sok oldalt tartalmazo PDF fajlok esetén az el6nézet generdldsa sok ideig tarthat, ebben az esetben
javasolt inkdbb a fajl letoltése és megnyitdsa. Az el6nézet funkcid els6sorban akkor hasznos,
amikor pl. szamldba szeretne betekinteni a felhaszndlé. Tobb oldalas PDF fajlokbdl egy
mozgoképet allit el6 a rendszer, amelyben a PDF oldalai egymds utdni sorrendben keriilnek
megjelenitésre.

b. ® : a letoltés ikonra kattintva az adott fajl a szerverrdl let6lthet6

c. : a kuka ikonra kattintva van lehet6ség az adott fajlt vagy mappat a szerverrdl letérélni. Csak
abban az esetben lehetséges egy fajl vagy mappa torlése, amennyiben a fajl vagy a mappaban
taldlhato egyik fajl sincs hozzdrendelve egyik mellékletkategoéridhoz sem. Tehat miel6tt a
felhasznald egy olyan fijlt szeretne tordlni, amely hozzd van rendelve valamelyik
mellékletkategdridhoz, elGtte a hozzarendelés(eke)t kell megsziintetnie.

12.3.6 Dokumentum-matrix megjelenitése

Az ellen6rzést végzd szervezettel kozosen kialakitasra kertlt egy olyan dokumentum-matrix struktdra, amely segiti a
sportszervezetek munkdjat azzal, hogy bizonyos, kordbban minden egyes bizonylathoz csatolandé mellékleteket elég
a sportszervezeteknek egy kiemelt mellékletkategéridhoz hozzarendelni. Pl. személyi jellegli raforditasok esetén a
korabbi dokumentum-matrixban minden egyes bizonylathoz kételezd volt csatolni a munkaszerzédést, az aktualis
dokumentum-matrix alapjan viszont a mellékletkezel6ben a rendszer fel tudja ismerni, hogy a személyi jellegli
bizonylatsablonok alapjan hany ember bérét kivanja elszdmolni a sportszervezet és az emberek nevét a dokumentum-
matrixban megjelenitve elég a munkaszerz6déseket, mddositasokat csak ehhez a mellékletkategdridhoz
hozzarendelni. Masik példa személyszallitdshoz kapcsolédé keretszerz6dések esetén, elkertilendd azt, hogy minden
egyes szamlahoz fel kelljen télteni a vallalkozoi szerz6dést, kialakitasra keriilt ,Altalanos, tébb bizonylathoz feltdltendd
dokumentumok” kategdria. A dokumentum-matrix strukturdltsaga alapjan a mellékletkezel6 az elszamoldsban a
sportfejlesztési program egyes tételeihez feltoltott bizonylatok alapjan generaldsra kerdil.
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Mellekletek ellendrzése [ Melléklet nélkiiliek

#1 - Zaro elszamolads (be/ZARO-ELSZAMO01/000 MMM Szeméelyi jellegii rafordit

" Személyi jellegl raforditasok
" Berkdltségek
57 Altalanos, tibb bizonylathoz feltéitendd dokumentumok
" Munka- vagy megbizasi szerzddes, azok modositasaival egyiittt EKHO-s nyilatkozatok / munkakéri leirasok
[» Tesztmév (]
|> Metto bérek, adok, jarulékok kifizetéset igazolo bankkivonatok
" Egyes bizonylatokhoz benyljtandé dokumentumok

S Testt ber, Teszt Méw [ 2017-05-01 - 2017-06-01 ]
Teszt Edzd (Egyéb)

l> Zaradékkal ellatott egyéni bérszamfejts lapok, bérjegyzékek 0

[> Teljesitésigazolasckijelen|&ti ivek ]

29. abra Dokumentum-mdtrix a mellékletkezel6ben

A feltoltenddé mellékletek struktiradja az elszamoldsban az egyes jogcimek, egyes tételeihez rogzitett bizonylatai
alapjan kerllnek meghatarozasra, a kordbban emlitett dokumentum-matrix alapjan. Tehat a feltdltendd
mellékletkategoridk csak akkor keriilnek megjelenitésre, ha az adott jogcimen legalabb egy bizonylat rogzitésre kerilt.

A dokumentum-matrix ablakban a felhasznalénak lehet6sége van (tobb elszdmolas esetén) kivalasztani, hogy melyik
elszdmoldsahoz kivan mellékleteket hozzarendelni.

A dokumentum-matrix az elektronikus kérelmi rendszerben jogcimenként (utanpdtlas jogcim esetén aljogcimenként)
kerll megjelenitésre, ugyanis a matrix jellegébél adéddan a matrix méretét az adott jogcimhez rogzitett bizonylatok
szama hatdrozza meg. igy a kdnnyebb attekinthetdség érdekében a feltdltendé mellékletkategéridk aljogcimenként
kiilon oldalon vannak részletezve.

Egy jogcim kivalasztasakor a matrix teljes mélységében kibontasra kertil, az egyes szinteket bezarni/megnyitni az egyes
kategéridk eldtt taldlhatd k4 nyil segitségével lehetséges. Egy teljes mélységében megnyitott matrix esetében a
legfelsé szinthez tartozd nyilra kattintva a matrix Osszes alsé szintje bezarasra keril, majd a nyil segitségével
fokozatosan a kivant szintig kibonthaté.
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o Szemelyi jellegil raforditasok ~
S Bérkiltségek
=~ Altalanos, tibb bizonylathoz feltiltends dokumentumok
“« Munka- vagy meghbizasi szerzodes, azok modositasaival egyiitti EKHO-s nyilatkozatok ! munkakiri leirasok
[ makx Marton 0
[» Wiotty Kazmer (]
[ Kovécs Anti 0
v Mettd bérek, adok, jarulékok kifizetését igazold bankkivonatok
2015.07. hénap
2015.08. hénap
2015.09. hénap
2015.10. honap
2015.11. hénap
2015.12. hénap
2018.01. hdnap
2016.02. hénap
2016.03. hénap
2016.04. hénap
2018.05. hénap

SF T SFF SF SFSFSFSF T SF T

2018.08. honap

" Egyes bizonylatokhoz benyujtande dokumentumok

TF BT O AT A BA O B e Ve e e e E S IS BA_ L. BAL ko T AAAE AT A4 AAE AT AN

30. dbra Teljes mélységében kinyitott dokumentum mdtrix

" Szemelyi jellegld raforditasok
S Berkiltsegek
%~ Altalanos, tibb bizonylathoz feltiltends dokumentumok

" Munka- vagy megbizasi szerzidés, azok modositasaival egyitt! EKHO-s nyilatkozatok / munkakdri leirasok
|> Nk Martzn 0
[ Koty Kézmer 0
|> Kowacs Anti 0

|> Nettd bérek, adék, jarulékok kifizetését igazold bankkivonatok

W Egyes bizonylatokhoz benyljtandé dokumentumok

|>' IMP 3428441669 Munkaszerzddés EKHO, Makk Marton [ 2015-07-01 - 2015-07-20 ]
tesztmunkakir (Edza)

11. szamla, Klotty Kazmér [ 2015-07-01 - 2015-07-31 |
tesztmunkakiér2 [Edza)

11. szamla, Klotty Kazmér [ 2015-08-01 - 2015-08-31 |
tesztmunkakor2 [Edzo)

Bérfizetés-Anti, Kovacs Anti [ 2015-07-01 - 2015-07-31 ]

>

>

D -
tesztmunkakdr3 (Edzo)

>

>

>

Bérfizetés-Anti, Kovacs Anti [ 2015-08-01 - 2015-08-31 ]
tesztmunkakord [Edzo)

Berfizetés-Anti, Kovacs Anti [ 2015-09-01 - 2015-09-20 ]
tesztmunkakdrd [Edza)

Bérfizetés-Anti, Kovacs Anti [ 2015-10-01 - 2015-10-30 ]
tesztmunkakord [Edza)

31. dbra Nem teljes mélységben kinyitott dokumentum-mdtrix
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Azokhoz a melléklet-kategéria szintekhez lehetséges a feltoltott fajlok kozil hozzarendelni a kivalasztott fajlokat,

amelyeknél a sor végén jel taldlhaté. Ez a jel mutatja meg, hogy az adott mellékletkategdridhoz hany fajl kerilt

hozzarendelésre.

12.3.7 Fajlok hozzarendelése melléklet-kategdriakhoz

A fajlok elektronikus kérelmi rendszer melléklet kezelGjébe torténé feltoltése utan a felhasznaldnak azokat az egyes
melléklet-kategdridkhoz még hozza kell rendelnie. A hozzarendelés egy virtudlis kapcsolatot jelent a feltoltott fajl és
a hozzarendelt melléklet-kategdriak kozott.

A fajlok hozzarendelése kétféleképpen tehetd meg:

1. A fajlokat listazé ablakban a felhaszndald kivalasztja azt a fajlt (a fajl neve el6tt taldlhatéd checkboxot
bekattintva tébb fajl kijelolésére is van lehetség), amelyet hozza kivan rendelni a dokumentum-matrix
egyik mellékletkategéridjdhoz, majd a kordbban mar bemutatott Un. behlzasos mddszer segitségével a
kijelolt fajl(oka)t az egér segitségével athuzza a mellékletkategoéridhoz az egérgomb folyamatos nyomva
tartdsa mellett. Az egérgomb elengedése utan az adott melléklet-kategédria sora sarga villogassal jelzi a
hozzarendelést A hozzarendelés sikeressége utdn a villogas megszlinik, a hozzarendelt fajlok szamat
megjelenit6 jelben az adott kategdriahoz hozzérendelt fajlok szama frissal.

Fajlt hozzarendelni csak a struktira azon mellékletkategdriaihoz lehetséges, amelyek végén a & jel
lathatd. Amennyiben egy fajl mar hozzarendelésre kerilt egy melléklet-kategéridhoz, még egyszer a
hozzarendelés nem végezhet6 el, err6l a rendszer hibalizenetben tdjékoztatja a felhasznaldt. A
hozzarendelésrél video az aldbbi linkre kattintva tekinthet6 meg: https://youtu.be/ebGKkh4GDUg

2. A dokumentum-matrix ablakban a felhasznald kivdlasztja a mellékletkategdriat, amelyhez hozzarendelést

akar elvégezni, majd a kivalasztott fajl(oka)t a bal alsé sarokban taldlhaté melléklet-kategéridhoz rendelt
fajlok listdjat tartalmazo ablakba huzza a kordbban mar ismertetett un. behuzdsos maddszerrel. Ezzel a
madszerrel a felhasznalénak az el6z6 mddszerhez képest nagyobb teriilet all rendelkezésre, ahova a
fajlokat ,le tudja dobni”.

Ezen moddszer haszndlata el6tt mindenképp ki kell jelélni a dokumentum-matrixban azt a
mellékletkategdridt, amelyhez a hozzédrendelést a felhaszndlé el akarja végezni! A hozzarendelésrél video
az aldbbi linkre kattintva tekinthet6 meg: https://youtu.be/7uDAmIM1GqgE
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Nincs kategoria kivalasztva!

b Tarhely: 195 Kb / 1 000 Mb (0.02%)

32. dbra Nincs kivdlasztott mellékletkategdria

Fel nem hasznalt tamogatas visszafizetését igazolé dokumentum
Dok1 (2) PDF 86 Kb 2016.06.07 10:07:08 X

) Tarhely: 195 Kb /1 000 Mb (0.02%)

33. dbra Van kivdlasztott mellékletkategoria

12.3.8 Mellékletkategoriahoz hozzarendelt fajlok megtekintése

A mellékletkategdridkhoz rendelt fajlok listajat a bal oldali ablakokban tudjdk a felhasznalék megtekinteni. A
dokumentum-matrix strukturdjaban, ha a struktdra legalso szintjéig ki van bontva egy mellékletkategdria, akkor a
mellékletkategdriahoz rendelt fajlok megjelenitésre keriilnek. A dokumentum-matrix ablak alatt taldlhatd ablakban
pedig a kivalasztott mellékletkategdridhoz rendelt fajlok listaja tekinthet6 meg, itt részletesebb informacidkat lathat a

felhasznald a hozzarendelt fajlokraél.

Altaldnos dokumentumok

— G =& = 0 S0 (0% | Ossresen: O 5 42 (0%

Fel nem hasznalt tamogatas wvisszafizetésat igazold dokume ntum

Dokl (2) PDF 86 KD 201606 07 10:10:54 =
Dokl (2) DOHCC 12 Kb 201606 07, 10:10:54 L=

-y Tarhely: 195 Kb 5 1 000 Mb (0O.02%6)

34. dbra Mellékletkategdridkhoz rendelt fdjlok listdja
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A felsé ablakban taldlhaté listdban a hozzarendelt fajlt le lehet tolteni ( K ), valamint a m ikonra kattintva az adott
fajl adott mellékletkategdriahoz torténd hozzarendelését torolni lehet.

Ez a torlés funkcid a fajlt nem torli a szerverrdl és az elektronikus kérelmi rendszerbdl, csupan a mellékletkategoériahoz
vald hozzarendelést sziinteti meg!

Az alsé ablakban talalhaté listaban a fajl nevén kivil a hozzarendelt fajl kiterjesztése, mérete és a hozzdrendelés
id6épontja lathato.

12.3.9 A mellékletkezelGben végzett tevékenységek rogzitése

Fajl miveletek Feltiltés napld Teljes feltéiltés napld letiltése \3 Tarhely: 21 Mb/ 1 000 Mb (2.08%) Max. fajiméret: 50,00 Mb
Név Tevékenyséq ldépont

13368 /filename_1__9_.pdf Fajl torlése 2017.12.05 11:07:39 "~
13368 [filename_1__8_.pdf Fajl torlése 2017.12.05 11:07:39

13368 /filename_1__22_ pdf Fajl torliése 2017.12.05 11:07:39

13368 /filename_1__21_.pdf Fajl térlése 2017.12.05 11:07:39

13368 /filename_1__20_pdf Fajl torlése 2017.12.05 11:07:39

35. dbra Mellékletkezel6ben elvégzett tevekenységek régzitése

A mellékletkezeld a felhasznalo dltal elvégzett tevékenységeket adatbazisban rogziti, a fellleten az utolsé 50
tevékenység kerlil megjelenitésre. A rendszer a kbvetkezd tevékenységeket rogziti az adott fajl nevének, a
tevékenység megnevezésének és a tevékenység id6pontjanak megjeldlésével:

Fajl feltoltése

Fajl torlése

Fajl hozzarendelése

Fajl hozzarendelés megsziintetése

LA

Mappa létrehozasa
6. Mappa torlése

A ,Feltoltés naplé” gombra kattintva az utolsé 50 feltoltési hibat jeleniti meg a rendszer, mig a , Teljes feltoltés napld
letoltése” gombra kattintva az 6sszes feltoltés soran felmeriilt 6sszes feltoltési hiba megtekintheté.

12.3.10 Mellékletek ellenbrzése, rogzitése

A dokumentum-matrix és az SFP tételekhez rogzitett bizonylatok alapjan a rendszer ellenérizni képes, hogy mely
mellékletkategoridkhoz nem keriiltek fajlok hozzarendelésre a mellékletkezel6 modulban. Ezt az ellenGrzést a
felhasznald a ,Mellékletek ellenérzése” gombra kattintva tudja elvégezni.

Meliékletek elendrzése Véglegesi [ Melléklet nélkiiliek

36. dbra Mellékletek ellendrzése, véglegesitése
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A gombra kattintds utdn a rendszer kilistdzza azokat a mellékletkategdridkat, amelyekhez mindenféleképpen kotelezd
mellékletet hozzarendelnie a felhasznaldknak.

A kotelezének nem jelzett mellékletkategdridkhoz is hozza kell rendelnie a felhasznalénak az oda vonatkozdé fajlokat,
amelyekrél ugy gondolja, hogy az adott tétel elszamolhatdsdgat teljes korlien aldtamasztja! Amennyiben csak a
kotelez6 mellékletkategdriakhoz kerllnek hozzarendelésre fajlok a felhaszndld altal, az ellen8rzési osztaly
automatikusan hianypdtlast ir elé anélkiil, hogy az elszamoldst érdemben ellendrizte volna, igy a két hianypdtlasi
lehetdség koziil egy mar kihasznalasra kerl. Mivel igy a felhaszndald kockdztatja azt, hogy az utolsé hianypdtlas esetén
sem fogja tudni az ellendrzési osztaly altal elSirtakat teljesiteni ezaltal bizonyos tételek elszdmolhatdsagatdl elesik és
visszafizetési kotelezettsége keletkezik!

A ,Véglegesités” gombra kattintva a rendszer amennyiben minden koételez6 mellékletkategdridhoz a fajlok
hozzarendelése megtortént, lezarja a mellékletkezel6 modult. A mellékletkezel6 véglegesitése az elszdmolas
bekildésének feltétele.

Abban az esetben, ha a mellékletkezel6 véglegesitésre kerlilt és ezutan keril rogzitésre az elszamolasban egy tételhez
egy Ujabb bizonylat, a mellékletkezel6ben Uj feltdltendd mellékletkategdridk keletkeznek, igy a mellékletkezel6
automatikusan feloldasra keril, melyr6l manualis bizonylatrogzités esetén hibaiizenet tajékoztatja a felhasznalét,
importalas esetén automatikusan felolddasra keril a mellékletkezelG.

A mellékletkezel§ lehetSséget ad olyan szlrésre a ,Melléklet nélkiliek” checkbox bepipalasaval (E| R LR

), amely hasznalataval csak azok a mellékletkategdridk jelennek meg, amelyekhez nem keriilt még hozzarendelésre
egy fajl sem. Ez segiti a felhaszndlét abban, hogy a még lires mellékletkategoéridkat kénnyen ki tudja listazni és fel tudja
tolteni. Amennyiben a lista ezen opcid alapjan keriil sz(irésre és a megjelen6 mellékletkategériakhoz hozzarendelésre
kerill egy fajl, a listdbdl ez a mellékletkategdria nem tlinik el automatikusan, hogy esetleg tovabbi fajlokat is hozza
lehessen rendelni. A sz(rés ki-bekapcsoldsaval a lista frissdil.

12.3.11 Egyéb funkciok a mellékletkezel6 hasznalata soran

A felhasznaldk szamara alapértelmezett felhaszndloi fiokonként (sportszervezetenként) 1 GB (gigabajt) tarhely all
rendelkezésre. A tarhely foglaltsagat a kbvetkezd dbra mutatja meg:

0 Tarhely: 195 Kb /1 000 Mb (0.02%)

37. abra Tarhely feltéltottsége

A fajlok feltoltése utdn a tarhely telitettségét jelz6 szamok nem frisslilnek automatikusan, a frissitést a nyil ikonra
kattintva végezheti el a felhasznald. Az egyes szamok jelentése sorrendben:

1. feltoltott 6sszes fajl mérete

2. rendelkezésre all6 tarhely

3. atarhely feltoltottsége szazalékban

A mellékletkezel6 a kordbban ismertetettek szerint a dokumentum-matrix és az SFP tételekhez rogzitett bizonylatok
alapjan képes nyilvantartani és kovetni, hogy a felhasznalénak hany mellékletkategdridhoz van lehet6sége
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hozzarendelni mellékletet, illetve ezek kozil mennyi mellékletkategdria esetén kotelez§ a hozzarendelést elvégezni.
Az ezzel kapcsolatos informdcidkat a dokumentum-matrix ablak alatt talalhatd szamok jelzik:

{j Kitelezd mellékletek: 0/ 17 (0%) | Osszesen: 0742 (0%)
38. dbra A mellékletkategdridk teljesitettsége

Az egyes szamok jelentése sorrendben:

1. azon kotelezéen feltoltendé mellékletkategdridk szdma, melyekhez legalabb egy fajl hozzarendelése
megtortént

2. az 0sszes kotelezGen feltoltendé mellékletkategdria szdma

3. akotelezben feltdltendd mellékletkategodridk teljesitettsége

4. az 6sszes mellékletkategdria szdma, melyhez legaldbb egy fajl hozzarendelése megtortént

5. az 6sszes mellékletkategdria szdma, melyhez hozzarendelés elvégezhet6

6. a mellékletkategdridk teljesitettsége

A mellékletkategdridk teljesitettségét és a tarhely foglaltsagat jelz6 szamok a mellékletkezel6 megnyitdsakor az
aktualis allapotot jelzik.

13 Szkennelési tajékoztatd

Tekintettel a nagy mennyiségl elszamoldsi dokumentum szkennelésének id6- és munkaigényére kérjik, hogy minél
el6bb, mar az elszamolasi fellilet megnyitasat megel6z6en kezdjék el a szamlaik és egyéb dokumentumaik feltltését
a szamitdgépikre! Azt tandcsoljuk, hogy a szkennelést a sportfejlesztési programot kdvetve, mappak és almappdk
szerint csoportositsak.

Ezen kivil fontos az almappdkat megbontani dokumentum matrix szerinti csoportokra (szamlak,
bankszamlakivonatok, kifizetési pénztarbizonylatok, szerz6dések, egyéb aldtdmaszté dokumentumok), ahova
egyesével, egyedi azonositéval ellatva sziikséges a dokumentumokat elnevezni, elrendezni.

Tajékoztatjuk az egyesiileteket, hogy a fdjlokat az elszdmolasi fellleten egy Un. mellékletkezel§ segitségével kell majd
a sajat gépulkrdl az MVLSZ szerverére feltdlteni, melyben a dokumentum-matrixhoz hasonlé strukturaban jelenik meg
az SFP-ben szerepld egyes tételekhez mar rogzitett bizonylatok, kapcsolddo feltéltendé dokumentumainak a listdja.
Ezt kbvetGen sziikséges majd hozzarendelni (athdzni) a feltoltott fajlokat a hozzajuk tartozd bizonylatokhoz. Tehat
célszer(i a feltoltéskor olyan elrendezést, elnevezést, csoportositast alkalmazni, amely ezt a strukturat koveti, azaz
Iényeges, hogy Ugy mentsék és nevezzék el a dokumentumokat, hogy egy adott szkennelt szamlahoz minden esetben
kivalaszthatd legyen az 6sszes kapcsolddo alatamaszté dokumentum is.

Szkennelni minden esetben az EREDETI dokumentumot sziikséges. Az eredeti bizonylatokat (szamlak, egyéni
bérszamfejt6 lapok, kikiildetési rendelvények stb.) szkennelés el6tt feltétlenil kontirozni és zaradékolni kell! A
dokumentumok hitelesitése a fellileten keresztil fog torténni, ezért azok hitelesité6 szoveggel vald ellatasa
szlikségtelen.
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Fontos tovabbd, hogy az elnevezett file-okban nem szerepelhet szokoz, ékezet stb. Tobb szdmla, bizonylat stb. egy
fajlba torténd szkennelése nem megengedett.

Kérjiik, torekedjenek arra, hogy a dokumentumokat olyan minéségben szkennéljék be, hogy azok az lgyintéz6k
szamadra jol olvashatdak legyenek. Lehet8ség szerint, ahol a szin nem lényeges fekete-fehérben szkenneljenek, a
javasolt felbontas max 300x300 dpi legyen. Kérjik a szkennelend6 kép felbontdsdra fokozottan figyeljenek, mivel a
dokumentumokat fel kell toltenitik az MVLSZ szerverére, és a fajlok feltdltési ideje nagyban fligg a beszkennelt
dokumentumok méretétél. Tehat minél jobb mindségben keril beszkennelésre egy dokumentum, annal nagyobb lesz
a fajl mérete és annal tobb id6be telik annak feltoltése. Az alabbi tablazat ugyanazon dokumentum méretének
alakuldsat mutatja be kilénb6z6 felbontasok esetén, a linkekre kattintva letolthet6ek a példafajlok:

Felbontas (dpi) | Szines/Fekete Fajl mérete Fajl mérete | Becsiilt feltoltési | Példafajl
fehér (byte) (Mbyte) id6* (mp)

200x200 fekete-fehér 80.942 0,07719 0,06 Példal

200x200 szines 993.841 0,9478 0,75 Példa2

300x300 fekete-fehér 129.728 0,12371 0,098 Példa3

300x300 szines 2.153.923 2,05414 1,64 Példad

*: a feltoltési id6 egy atlagosnak tekinthetd 10Mbit/sec elméleti feltoltési sebességgel rendelkezd internetkapcsolat

esetére kerililt meghatdrozasra, ez csak egy elméleti szam, melyet sok tényez6 befolyasolhat. Pl. nagy szamossagu és
kis méretd fajlok feltoltése tobb idSbe telik, mint egy nagyobb méret( fajl feltoltése, valamint az internszolgaltatok a
szerz6désben minden esetben egy elméleti feltoltési sebességet adnak meg, mely ingadozhat.

Szkennelési javaslatok:

1. példa: szamla

Utanpotlas nevelés jogcim / Sporteszkdz, sportfelszerelés aljogcim / mezgarnitara tételhez rogzitett ABC12345
sorszamu szamldhoz tartozé dokumentum matrix szerinti aldtdmaszté dokumentumok:

Alatamaszté dokumentum Ajanlott szkennelt elnevezés

szdmla ABC12435_szla

kifizetést igazol6 bizonylat ABC12345_kifiz

szerz6dés/megrendeld ABC12345_szerz/megrend

igénybevevdi névsor/atadds-atvételi jegyz6konyv ABC12345_nevsor/atadasi_jkv

teljesités igazolds/szallitd levél ABC12345_teljig/szall_lev

raktar/szertar karton ABC12345_szertar _karton

100e feletti beszerzés esetén 3 ajanlat ABC12345_3_ajanlat
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2. példa: bér

Személyi jellegli koltségekhez Kiss Péter bérének elszamoldasa

Alatamaszté dokumentum

Ajanlott szkennelt elnevezés

munka/megbizasi szerz6dés/munkakori leirds/azok | ber_Kiss_Peter_mszerz_EKHO

madositasai/EKHO nyilatkozatok (amelyik relevans)

teljesitési igazolasok/jelenléti ivek

ber_Kiss_Peter_2013_05_jelenleti

egyéni bérszamfejts lapok/bérjegyzék

ber_Kiss_Peter_2013_05_berjegyzek

kifizetést igazold bizonylat

ber_Kiss_Peter_2013_05_netto/jarulek_kifiz

munkaidé nyilvantartds

ber_Kiss_Peter_2013_05_munkaido_nyilvant

3. példa:

Sajat gépjarmi(ihaszndlat esetén rogzitett Kiss Péter kiklldetési rendelvényéhez szkennelend6 dokumentumok:

Alatamaszté dokumentum

Ajanlott szkennelt elnevezés

kikiildetési rendelvény

kikuld_Kiss_Peter_2013_05_kikuld_rendelveny

gépkocsi forgalmi engedély

kikuld_Kiss_Peter_forgalmi_engedely

nem sajat gépjarmd hasznalata esetén a
tulajdonos hozzajaruldsa

kikuld_Kiss_Peter_tulaj_hozzajar

gépjarm kotelez6 felelGsség biztositasanak
befizetésérdl sz6l6 igazolads

kikuld_Kiss_Peter_kgfb

kifizetést igazold bizonylat

kikuld_Kiss_Peter 2013 _05_kifiz

14 A sportfejlesztési programban szereplé nyers raforditas és teljes raforditas
kapcsolata

A TAO program legelsd, 2011/12. évada soran az altalanosan elfogadott eljards a kozrem(kodéi dij kapcsan a
kovetkez6 volt: a sportszervezet UP jogcimen beszerezni kivant 1.000.000 Ft értékben sporteszkozoket. Ehhez
kapcsoldddan igényelhetett kdzremlkoddéi dijat, mely akkor a tdmogatasi érték max. 3%-a lehetett. Az 1.000.000 Ft-
os beszerzés UP jogcim esetében 900.000 Ft tdmogatasra és 100.000 Ft 6nerdre bonthatd. A kozrem(ikodéi dij tehat
900.000 Ft * 3%, azaz 27.000 Ft lehetett. Ezt a kdzrem(ikodési dijat a sportszervezet a 900.000 Ft tdmogatason feldl
kapta meg, tehat 6sszesen a sportfejlesztési programja ebben az esetben 1.027.000 Ft volt, mely 927.000 Ft
tamogatasbdl (900.000 Ft szakmai és 27.000 Ft kozrem(ikoddi dij) és 100.000 Ft 6nerdbdl allt.
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A 2012/13-as évadtdl ez a szabaly fellilvizsgalatra és mddositasra kerilt, igy ebben az évadban a kdzremikodéi dij -
mely immar max. 2% kozrem(ikodéi dijbdl és 1% kotelezGen ellen6rzé szervezet részére fizetendd dijbdl allt -, mar
nem a tdmogatasi 6sszegen felll kaphaté tamogatdsként jelent meg, hanem az adott jogcim tdmogatasi intenzitdsan
belll értendd Osszegként. Ez azt jelentette, hogyha egy sportszervezet UP jogcimen 1.000.000 Ft értékben kivant
beszerezni sporteszkdzoket, ehhez igényelt max. 2 % kozrem(ikoddi dijat, akkor amennyiben a szovetség az 1.000.000
Ft-os beszerzését teljes egészében jovahagyta, a kovetkez6képpen alakultak a tdmogatasi 6sszegek: 1.000.000 Ft-bol
900.000 Ft tamogatds, 100.000 Ft 6nerd. A 900.000 Ft tdmogatds 1%-a kdtelez6en a tdmogatd altal ellen6rzé szervezet
részére fizetendd 1%-os 6sszeg, azaz 9.000 Ft, a kdzrem(kodd részére kifizetendé 2% 18.000 Ft. A sportszervezet
bankszamlajara a tdmogatd altal 891.000 Ft kerlil utalasra, ugyanis az ellen6rzé szervezet részére fizetendd dijat a
tdmogatd utalja el. Ebb6l a 891.000 Ft-bdl a sportszervezet kifizetve a kézrem(ikodGjét, marad 873.000 Ft-ja. A
sportszervezet részére jovahagyott 900.000 Ft tdmogatashoz tartozé 100.000 Ft 6nerét hozzaadva a maradék 873.000
Ft tamogatdshoz, 973.000 Ft-ot kapunk, mely 27.000 Ft-tal kevesebb, mint a megpalyazott 1.000.000 Ft, tehat pl. egy
par cipével kevesebbet tud megvasarolni a sportszervezet az eredetileg tervezetthez képest. Ez nagyobb Osszegl
palydzat esetén jelentds kiilonbséget eredményezett volna.

Ennek kivédésére, hogy a sportszervezetek ne szenvedjenek hatranyt, ha esetleg a kdzrem(koddi dij Gj szamitasi
maddszertanardl nem hallottak volna, a szovetség az elektronikus kérelmi rendszerben kiszdmolta azt az 6sszeget egy
aranyositds segitségével, hogy a sportszervezet altal megvaldsitandé tételek raforditasi értékeihez képest az igényelt
kozrem(koddi dij alapjan mennyivel kell magasabb 6sszeget megpalyazniuk, hogy a kotelez6en az ellenérz6 szervnek
fizetend6 1% lerévasa és a max 2% kozrem(koddi dij kifizetése utdn is meg tudjak valdsitani a tervezett beruhazasaikat.
Ez az el6z6 példanal maradva a kovetkez6t jelenti: A sportszervezetnek az ellenérz6 szervezetnek fizetendd 1% és a
kozrem(koddi 2% kifizetése utan 973.000 Ft-ja maradt, viszont neki 1.000.000 Ft-ra lenne sziiksége megvaldsitani a
sporteszkdz beszerzését. A kett6bdl egy aranyszamot szamolva megkapjuk, hogy mennyivel kell magasabb 6sszeget
megpalyazni, tehat 1.000.000 Ft / 973.000 Ft = 1,0277492291880781089, azaz 1.000.000 * 1,0277492291880781089
=1 027 749 Ft lesz a teljes réforditas az 1.000.000 Ft-os sporteszkoz beszerzés esetén. Az 1.027.749 Ft 924.974 Ft
tdmogatasbdl és 102.775 Ft 6nerébdl all. A 924.974 Ft tdmogatds 1%-a 9.250 Ft, hozza tartozd max. 2% kdzremlikodbi
dij 18.499 Ft, ezek kifizetése utan fennmaradd tdmogatas 897.225 Ft. Ezen kozvetlen, szakmai tdmogatdshoz a teljes
raforditdshoz tartozd 6ner6t hozzatéve 897.225 Ft + 102.775 Ft = 1.000.000 Ft-ot kapunk, tehat a megpalyazott
1.000.000 Ft-os sporteszkoz beszerzés maradéktalanul megvaldsithaté.

A sportszervezeteknek az elszamoldasuk feltoltésekor a bizonylatokon szerepld bruttd 6sszegeket kell szerepeltetniik,
amely 0sszeg az adott tétel megvaldsitasahoz kifizetésre keriilt. Tehat az elszamolas soran nem kell tdmogatast/onerét
szamolnia a sportszervezeteknek, ezt a rendszer megteszi helyettik a beépitett képletek segitségével Ezt azt jelenti,
hogy az el6z6 bekezdésekben olvashaté magyarazatban taldlhato példanal maradva, a sportszervezet a sportfejlesztési
programjaba 1.000.000 Ft-os Osszeget irt be az UP jogcim sporteszkoz tablazatdba, de ez valéjaban, az alabb leirtak
miatt 6sszesen 1.027.749 Ft teljes raforditast jelent, de a sportszervezetnek ebben az esetben 1.000.000 Ft-rdl kell
szamlat biztositania, mert 1.000.000 Ft-nyi sporteszkozt kivant beszerezni a sportfejlesztési programja alapjan. Az
1.000.000 Ft-on fellli 27.749 Ft lesz a kdzrem(ikodéi dij és az ellen6rzé szervezetnek fizetendé dij, az ellen6rzé
szervezetnek fizetendd dijrél nyilvdn nem kell semmilyen bizonylatot szereznie a sportszervezetnek, a kifizetett
kozrem(koddi dijat (max. csak a jovahagyottat lehet elszamolni) pedig a kézrem(kodai dij oldalon kell feltlintetnie a
sportszervezetnek. Az 1.000.000 Ft-os sporteszkoz beszerzés esetében az el6z6ekben ismertetett mddszertan alapjan
nem pontosan 90-10% lesz a tamogatds és dnerGtartalom, hanem ez az 1.000.000 Ft-os tétel 897.225 Ft tdmogatashbdl
és 102.775 Ft 6nerébél all.
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A jévahagyd hatdrozatokon fel van tlintetve, hogy az egyes jogcimek esetében milyen 6nerd, teljes tdmogatas lett
jovahagyva. A teljes tdmogatas all ezentul kézrem(ikodéi dijbdl, ellen6rzé szervezetnek fizetendd dijbdl, valamint
kozvetlen tamogatdsbdl. Abban az esetben, ha egy sportszervezetnek adott jogcimeken tobb tétele is jova lett hagyva,
a jévahagyd hatarozatban szerepld 6nerd és kozvetlen tdmogatasbdl ki lehet szamolni egyszer(i ardanyositdssal, hogy
az egyes tételekre vonatkozdan mennyi kozvetlen tamogatdssal és mennyi 6nerével kell elszdmolni. Ez az 1.000.000
Ft-os példanal maradva, ha az 1.000.000 Ft all 350.000 Ft sporteszkozbél és 650.000 Ft sportfelszerelésbél a
kovetkez6képp szamolhatd ki. A 350.000 Ft-os tétel osszetétele: el6bb ki kell szamolnunk, hogy az 1.000.000 Ft-nak
hany szadzaléka a 350.000 Ft, ez 35%, azaz 0,35. A jévahagyd hatarozatban az 6nerd: 102.775 Ft, a 350.000 Ft-os
tételhez az el6bbiek alapjan az 6nerd: 102.775 Ft * 0,35 = 35.971 Ft, a kdzvetlen tdmogatas pedig 897.225 Ft * 0,35 =
314.029 Ft, a kettének az 6sszege 350.000 Ft. Tehat a sportszervezetnek a sportfejlesztési programjaban a tételhez
beirt 6sszeggel kell elszamolnia, melyekhez a fentiek alapjan bemutatott 6nerébdl és tdmogatdsbdl all. A fentieket a
sportszervezeteknek kiszamolnia nem kell, ezek az adatok az egyes bizonylatok feltéltésekor rendelkezésre allnak, a
rendszer automatikusan szdmolja az egyes tételekre es6 tdmogatasi 0sszetételt.

Készitette: Flexinform Integralt Kft.

MVLSZ TAO Iroda
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